
Titolo e descrizione Riferimen� norma�vi u�li

APPROVAZIONE DEI PROGETTI DELLE OPERE PUBBLICHE Istanza d’ufficio Provvedimento espresso

Istanza d’ufficio Provvedimento espresso

Istanza d’ufficio Provvedimento espresso

Istanza d’ufficio Provvedimento espresso

Provvedimento espresso

30 gg dalla richiesta Istanza d’ufficio Provvedimento espresso

Legge 241/1990, Legge 241/1990 Provvedimento espresso

30 gg dalla richiesta Istanza di parte Provvedimento espresso

PRESIDIO CONTRIBUTI DESTINATI A OPERE PUBBLICHE 30 gg dalla richiesta Istanza d’ufficio Provvedimento espresso

ACCESSO ATTI AMMINISTRATIVI 30 gg dalla richiesta Istanza di parte Provvedimento espresso

SERVIZIO INGEGNERIA EDIFICI – Procedimen� amministra�vi, controlli sulle dichiarazioni sos�tu�ve, acquisizione d’ufficio dei da� ex art. 35 del D. Lgs. 33/2013 s.m.i.

Unità 
Organizza�va 
Responsabile 
dell'istru9oria

Responsabile 
del 
procedimento

Ufficio Responsabile del 
Procedimento
Telefono
Mail

Documen� da 
allegare  e 
modulis�ca 

Modalità con 
le quali 
richiedere 
informazioni 

Uffici per info
Telefono
Mail

Termini 
conclusione 
Procedimento

Tipologia avvio 
del 
procedimento:
- istanza di 
parte
- d'ufficio

Modalità
Conclusione del 
procedimento:
- provvedimento 
espresso
- SCIA
- silenzio assenso

Strumen� di tutela 
amministra�va e 
giurisdizionale previs�

Sogge9o �tolare del 
potere sos�tu�vo in 
caso di inerzia
Telefono
Mail

ART. 23  e seguen! del D. Lgs. 50/2016 s.m.i.; art. 14 e 
segue! del D.P.R. 207/2010  per la parte in vigore

Non presente – In 
capo al Dirigente 
del Servizio

Dirigente del 
Servizio
ing. Ermes 
Torreggiani

Servizio Ingegneria Edifici
0522 456223
ermes.torreggiani@comune.re.it

Documentazione 
tecnica e 
amministra!va

Posta ele(ronica 
cer!ficata, richiesta 
cartacea, U.R.P.

Uffici 4.19 e 4.12
Tel: 0522 456223 e 0522 585335  
ermes.torreggiani@comune.re.it 
e 
brunella.mazzieri@comune.re.it

Termine legato al 
cronopragramma 
dell’intervento e dai 
vincoli del finanziamento

Ricorso al Tribunale Amministra(vo 
Regionale entro 30 gg. Ricorso in 
appello al Consiglio di Stato entro 30 
gg. Art. 119 e 120 D.Lgs. 104/2010 

Dire9ore dell’Area Sviluppo 
Territoriale Arch. Paolo 
Gandolfi
0522 585054
paolo.gandolfi@comune.re.it

PROCEDURE DI AFFIDAMENTO PER SERVIZI DI 
INGEGNERIA RELATIVI ALLE FASI PROGETTUALE ED 
ESECUTIVA DELLE OPERE PUBBLICHE (PROGETTAZIONE, 
COORDINATORE PER LA SICUREZZA, DIREZIONE DEI 
LAVORI , …)

ART. 31, COMMA 8, DEL d. Lgs. 50/2016 s.m.i.; D.P.R. 
207/2010  per la parte in vigore; D. LGS 159/2011 
(Codice an!mafia); DM 49/2018; art. 1, comma 2, 
della legge 120/2020; Regolamento per la disciplina 
dei contra6 (Deliberazione di Consiglio Comunale 
3688/2002 s.m.i.) e Regolameto Europeo 679/2016 
(Privacy)

Non presente – In 
capo al Dirigente 
del Servizio

Dirigente del 
Servizio
ing. Ermes 
Torreggiani

Servizio Ingegneria Edifici
0522 456223
ermes.torreggiani@comune.re.it

Documentazione 
tecnica e 
amministra!va

Posta ele(ronica 
cer!ficata, richiesta 
cartacea, U.R.P.

Uffici 4.19 e 4.12
Tel: 0522 456223 e 0522 585335  
ermes.torreggiani@comune.re.it 
e 
brunella.mazzieri@comune.re.it

Indica!vamente 30 gg 
dall’avvio del 
procedimento

Ricorso al Tribunale Amministra(vo 
Regionale entro 30 gg. Ricorso in 
appello al Consiglio di Stato entro 30 
gg. Art. 119 e 120 D.Lgs. 104/2010 

Dire9ore dell’Area Sviluppo 
Territoriale Arch. Paolo 
Gandolfi
0522 585054
paolo.gandolfi@comune.re.it

INDAGINI DI MERCATO PER LAVORI, SERVIZI E 
FORNITURE

Art. 29 e seguen! del D. lgs. 50/2016 s.m.i.; art. 1, 
comma 2, della legge 120/2020 e Regolameto 
Europeo 679/2016 (Privacy)

Non presente – In 
capo al Dirigente 
del Servizio

Dirigente del 
Servizio
ing. Ermes 
Torreggiani

Servizio Ingegneria Edifici
0522 456223
ermes.torreggiani@comune.re.it

Documentazione 
tecnica e 
amministra!va

Posta ele(ronica 
cer!ficata, richiesta 
cartacea, U.R.P.

Uffici 4.19 e 4.12
Tel: 0522 456223 e 0522 585335  
ermes.torreggiani@comune.re.it 
e 
brunella.mazzieri@comune.re.it

Indica!vamente 15 gg 
dalla richiesta (termine 
che varia in base alla 
complessità e alle 
cara(eris!che tecniche)

Ricorso al Tribunale Amministra(vo 
Regionale entro 30 gg. Ricorso in 
appello al Consiglio di Stato entro 30 
gg. Art. 119 e 120 D.Lgs. 104/2010 

Dire9ore dell’Area Sviluppo 
Territoriale Arch. Paolo 
Gandolfi
0522 585054
paolo.gandolfi@comune.re.it

AFFIDAMENTI DIRETTI/PROCEDURE NEGOZIATE  DI  
FORNITURE, LAVORI E SERVIZI DI IMPORTO INFERIORE 
AD EURO 40.000 + AFFIDAMENTI DIRETTI PER IMPORTI 
INFERIORI A EURO 150.000 art. 1 legge 120/2020 
(EMERGENZA COVID)

Ar(. 29, e 36, comma 2, le(. A)del D. lgs. 50/2016 
s.m.i.; art. 1, comma 2, della legge 120/2020; 
Regolamento per la disciplina dei contra6 
(Deliberazione di Consiglio Comunale 3688/2002 
s.m.i.) e Regolameto Europeo 679/2016 (Privacy)

Non presente – In 
capo al Dirigente 
del Servizio

Dirigente del 
Servizio
ing. Ermes 
Torreggiani

Servizio Ingegneria Edifici
0522 456223
ermes.torreggiani@comune.re.it

Documentazione 
tecnica e 
amministra!va

Posta ele(ronica 
cer!ficata, richiesta 
cartacea, U.R.P.

Uffici 4.19 e 4.12
Tel: 0522 456223 e 0522 585335  
ermes.torreggiani@comune.re.it 
e 
brunella.mazzieri@comune.re.it

Indica!vamente 30 gg 
dall’avvio del 
procedimento (termine 
che varia in base alla 
complessità e alle 
cara(eris!che tecniche)

Ricorso al Tribunale Amministra(vo 
Regionale entro 30 gg. Ricorso in 
appello al Consiglio di Stato entro 30 
gg. Art. 119 e 120 D.Lgs. 104/2010 

Dire9ore dell’Area Sviluppo 
Territoriale Arch. Paolo 
Gandolfi
0522 585054
paolo.gandolfi@comune.re.it

GESTIONE DELLA FASE ESECUTIVA DELLE OPERE 
PUBBLICHE (ANTICIPAZIONE, APPROVAZIONE DEGLI 
STATI DI AVANZAMENTO LAVORI, VARIANTI, 
AUTORIZZAZIONE SUBAPPALTI/COTTIMI, LIQUIDAZIONI, 
CERTIFICATI DI REGOLARE ESECUZIONE, COLLAUDI …)

D. Lgs. 50/2016 s.m.i.; D.P.R. 207/2010  per la parte in 
vigore; DM 49/2018 per le par! di competenza e 
Regolameto Europeo 679/2016 (Privacy)

Non presente – In 
capo al Dirigente 
del Servizio

Dirigente del 
Servizio
ing. Ermes 
Torreggiani

Servizio Ingegneria Edifici
0522 456223
ermes.torreggiani@comune.re.it

Documentazione 
tecnica e 
amministra!va

Posta ele(ronica 
cer!ficata, richiesta 
cartacea, U.R.P.

Uffici 4.19 e 4.12
Tel: 0522 456223 e 0522 585335  
ermes.torreggiani@comune.re.it 
e 
brunella.mazzieri@comune.re.it

Termine che varia a 
seconda della !pologia 
di adempimento e di 
quanto viene stabilito 
dalla norma generale o 
speciale (es. D. Lgs. 
50/2016, capitolato 
speciale d’appalto…)

Istanza d’ufficio e/o 
di parte

Ricorso al Tribunale Amministra(vo 
Regionale entro 30 gg. Ricorso in 
appello al Consiglio di Stato entro 30 
gg. Art. 119 e 120 D.Lgs. 104/2010 

Dire9ore dell’Area Sviluppo 
Territoriale Arch. Paolo 
Gandolfi
0522 585054
paolo.gandolfi@comune.re.it

VERIFICA DELLE DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE IN MERITO 
AL POSSESSO DEI REQUISITI GENERALI E SPECIALI DEGLI 
OPERATORI ECONOMICI

Art. 80 del D.Lgs. 50/2016 s.m.i.; D.P.R. 207/2010 (art. 
90 per i lavori)  per la parte in vigore; D. LGS 159/2011 
(Codice an!mafia); DM 49/2018 per le par! di 
competenza e Regolameto Europeo 679/2016 
(Privacy)

Non presente – In 
capo al Dirigente 
del Servizio

Dirigente del 
Servizio
ing. Ermes 
Torreggiani

Servizio Ingegneria Edifici
0522 456223
ermes.torreggiani@comune.re.it

Documentazione 
tecnica e 
amministra!va

Posta ele(ronica 
cer!ficata, richiesta 
cartacea, U.R.P.

Uffici 4.19 e 4.12
Tel: 0522 456223 e 0522 585335  
ermes.torreggiani@comune.re.it 
e 
brunella.mazzieri@comune.re.it

Ricorso al Tribunale Amministra(vo 
Regionale entro 30 gg. Ricorso in 
appello al Consiglio di Stato entro 30 
gg. Art. 119 e 120 D.Lgs. 104/2010 

Dire9ore dell’Area Sviluppo 
Territoriale Arch. Paolo 
Gandolfi
0522 585054
paolo.gandolfi@comune.re.it

APPROVAZIONE DI ACCORDI DI PROGRAMMA, 
CONVENZIONI, PROTOCOLLI D’INTESA E PROVVEDIMENTI 
CONSEGUENTI

Non presente – In 
capo al Dirigente 
del Servizio

Dirigente del 
Servizio
ing. Ermes 
Torreggiani

Servizio Ingegneria Edifici
0522 456223
ermes.torreggiani@comune.re.it

Documentazione 
tecnica e 
amministra!va

Posta ele(ronica 
cer!ficata, richiesta 
cartacea, U.R.P.

Uffici 4.19 e 4.12
Tel: 0522 456223 e 0522 585335  
ermes.torreggiani@comune.re.it 
e 
brunella.mazzieri@comune.re.it

Termine che varia a 
seconda dell’ogge(o e 
della finalità del 
procedimento.

Istanza d’ufficio e/0 
di parte

Ricorso al Tribunale Amministra(vo 
Regionale entro 30 gg. Ricorso in 
appello al Consiglio di Stato entro 30 
gg. Art. 119 e 120 D.Lgs. 104/2010 

Dire9ore dell’Area Sviluppo 
Territoriale Arch. Paolo 
Gandolfi
0522 585054
paolo.gandolfi@comune.re.it

RILASCIO DEI CERTIFICATI DI ESECUZIONE LAVORI AGLI 
OPERATORI ECONOMICI CHE NE FANNO RICHIESTA

D. Lgs. 50/2016 s.m.i. e DPR 207/2010 per la parte in 
vigore e Regolameto Europeo 679/2016 (Privacy)

Non presente – In 
capo al Dirigente 
del Servizio

Dirigente del 
Servizio
ing. Ermes 
Torreggiani

Servizio Ingegneria Edifici
0522 456223
ermes.torreggiani@comune.re.it

Documentazione 
tecnica e 
amministra!va

Posta ele(ronica 
cer!ficata, richiesta 
cartacea, U.R.P.

Uffici 4.19 e 4.12
Tel: 0522 456223 e 0522 585335  
ermes.torreggiani@comune.re.it 
e 
brunella.mazzieri@comune.re.it

Ricorso al Tribunale Amministra(vo 
Regionale entro 30 gg. Ricorso in 
appello al Consiglio di Stato entro 30 
gg. Art. 119 e 120 D.Lgs. 104/2010 

Dire9ore dell’Area Sviluppo 
Territoriale Arch. Paolo 
Gandolfi
0522 585054
paolo.gandolfi@comune.re.it

Disposizioni, regionali, ministeriali, europee; 
Regolamento comunale di contabilità (deliberazione di 
Consiglio Comunale n. 181/1996 s.m.i.)

Non presente – In 
capo al Dirigente 
del Servizio

Dirigente del 
Servizio
ing. Ermes 
Torreggiani

Servizio Ingegneria Edifici
0522 456223
ermes.torreggiani@comune.re.it

Documentazione 
tecnica e 
amministra!va

Posta ele(ronica 
cer!ficata, richiesta 
cartacea, U.R.P.

Uffici 4.19 e 2.32
Tel: 0522 456223 e 0522 456429  
ermes.torreggiani@comune.re.it 
e cris�na.salsi@comune.re.it

Ricorso al Tribunale Amministra(vo 
Regionale entro 30 gg. Ricorso in 
appello al Consiglio di Stato entro 30 
gg. Art. 119 e 120 D.Lgs. 104/2010 

Dire9ore dell’Area Sviluppo 
Territoriale Arch. Paolo 
Gandolfi
0522 585054
paolo.gandolfi@comune.re.it

Legge 241/1990; Regolamento per il diri(o di accesso 
agli a6 amministra!vi Regolamento per la disciplina 
dei contra6 (Deliberazione di Consiglio Comunale 
10720/1998 s.m.i.) e Regolameto Europeo 679/2016 
(Privacy)

Non presente – In 
capo al Dirigente 
del Servizio

Dirigente del 
Servizio
ing. Ermes 
Torreggiani

Servizio Ingegneria Edifici
0522 456223
ermes.torreggiani@comune.re.it

Documentazione 
tecnica e 
amministra!va

Posta ele(ronica 
cer!ficata, richiesta 
cartacea, U.R.P.

Uffici 4.19 e 2.32
Tel: 0522 456223 e 0522 456429  
ermes.torreggiani@comune.re.it 
e cris�na.salsi@comune.re.it

Ricorso al Tribunale Amministra(vo 
Regionale entro 30 gg. Ricorso in 
appello al Consiglio di Stato entro 30 
gg. Art. 119 e 120 D.Lgs. 104/2010 

Dire9ore dell’Area Sviluppo 
Territoriale Arch. Paolo 
Gandolfi
0522 585054
paolo.gandolfi@comune.re.it


