
Titolo e descrizione Area NOTE

D.LGS  50/2016  art. 36 0522 – 456539 456539 180 gg d’ufficio Segretario  Generale 

D.LGS  50/2016 0522 – 456539 456539 180 gg d’ufficio Segretario  Generale 

D.LGS  50/2016 0522 – 456539 456539 15  gg d’ufficio Segretario Generale 

D.LGS  50/2016 0522 – 456539 456539 180 gg d’ufficio Segretario  Generale 

0522 – 456539 456539 180 gg d’ufficio Segretario Generale 

Tariffario Comunale 

0522 – 456539 456539 180 gg d’ufficio Segretario  Generale 

Richieste accesso atti 0522 – 456539 456539 30 gg istanza di parte Segretario  Generale 

0522 – 456539 456539 5 gg istanza di parte 

Tar 30 gg 

Segretario Generale 

0522 – 456539 456539 5 gg d’ufficio 

Tar 30 gg 

Segretario  Generale 

L. 241/1990 -267/2000 0522 – 456539 456539 5 gg d’ufficio 

Tar 30 gg 

Segretario  Generale 

0522 – 456539 456539 30 gg d’ufficio 

Tar 30 gg 

Segretario  Generale 

0522 – 456539 456539 180 gg istanza di parte 

Tar 30 gg 

Segretario  Generale 

Cessione diritti immagine 0522 – 456539 456539 30 gg istanza di parte 

Tar 30 gg 

Segretario Generale 

0522 – 456539 456539

30 gg Tar 30 gg 

Segretario Generale 

Apertura sedi museali al pubblico 

0522 – 456539 456539

quotidiano Tar 30 gg 

Segretario  Generale 

0522 – 456539 456539

quotidiano Tar 30 gg 

Segretario Generale 

0522 – 456539 456539

30 gg Tar 30 gg 

Segretario  Generale 

Prestiti opere arte 

0522 – 456539 456539

30 gg 

istanza di parte 

Tar 30 gg 

Segretario  Generale 

0522 – 456539 456539

quotidiano d’ufficio Tar 30 gg 

Segretario Generale 

0522 – 456539 456539

d’ufficio Tar 30 gg 

Segretario  Generale 

0522 – 456539 456539

d’ufficio Tar 30 gg 

Segretario Generale 

Risposta a a reclami 

0522 – 456539 456539

30 gg 

istanza di parte 

Tar 30 gg 

Segretario Generale 

Riferimenti normativi 
utili

Unità Organizzativa 
Responsabile del 
Procedimento
Servizio

Ufficio Responsabile del 
Procedimento
Telefono
Mail

Responsabile 
del 
procedimento

Ufficio per info
Telefono
Mail

Termini 
conclusione 
Procedimento

Tipologia avvio 
del 
procedimento:
- istanza di parte
- d'ufficio

Modalità
Conclusione del 
procedimento:
- provvedimento 
espresso
- SCIA
- silenzio assenso

Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale previsti

Soggetto titolare del 
potere sostitutivo in 
caso di inerzia
Telefono
Mail

Affidamento di lavori servizi e 
forniture fino a 40.000 

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

provvedimento 
espresso  

Tar 30 gg – appello 
consiglio stato 30 gg – 
art. 116 /117 dlgs 
104/2010 

Procedure negoziate per 
affidamento di lavori, servizi 
forniture sottosoglia comunitaria 

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

provvedimento 
espresso  

Tar 30 gg – appello 
consiglio stato 30 gg – 
art. 116 /117 dlgs 
104/2010 

Avvisi di manifestazioni di interesse 
per indagini di mercato, affidamenti 
di servizi, lavori, forniture 
sottosogia comunitaria 

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

provvedimento 
espresso  

Tar 30 gg – appello 
consiglio stato 30 gg – 
art. 116 /117 dlgs 
104/2010 

Procedure aperte per affidamento 
di lavori, servizi, forniture 

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

provvedimento 
espresso  

Tar 30 gg – appello 
consiglio stato 30 gg – 
art. 116 /117 dlgs 
104/2010 

Concessione contributi a soggetti 
terzi 

Regolamento comune 
concessioni cotributi 

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

provvedimento 
espresso  

Tar 30 gg – appello 
consiglio stato 30 gg – 
art. 116 /117 dlgs 
104/2010 

Concessioni spazi e servizi comunali 
a pagamento  

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

provvedimento 
espresso  

Tar 30 gg – appello 
consiglio stato 30 gg – 
art. 116 /117 dlgs 
104/2010 

L. 241/1990 – 
regolamento comunale 
diritto accesso 

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

provvedimento 
espresso  

Tar 30 gg – appello 
consiglio stato 30 gg – 
art. 116 /117 dlgs 
104/2010 

Richieste accesso atti organi 
istituzionali 

Statuto – Regolamento 
CC 

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

provvedimento 
espresso  

Trasferimenti quote associative e  
partecipazione progetti  ad 
organismi partecipati  

L. 241/1990 – 
Regolamento 
contabilità, Patrimonio 

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

provvedimento 
espresso  

Convenzioni e accordi programma 
con Enti e Istituzioni 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

provvedimento 
espresso  

Collaborazioni con soggetti pubblici, 
 privati e partecipati per 
realizzazione progetti ed iniziative 

L. 241/1990 – 267/2000 
Regolamento 
contabilità, Patrimonio 

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

provvedimento 
espresso  

Procedimenti di acquisizione 
donazioni  opere arte 

Regolamento comunale 
contabilità, 
regolamento 
patriimonio, Codice 

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

provvedimento 
espresso  

Codice beni culturali, 
tariffario comunale

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

provvedimento 
espresso  

Attività didattiche e laboratori 
ambito scientifico, artistico, 
culturale,archeologico 

Carta servizi musei 
Codice beni culturali, 
legge  rer 18 /2000

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

d’ufficio sulla 
base richiesta 
istituti scolastici 

provvedimento 
espresso  

Carta servizi musei 
Codice beni culturali, 
legge  rer 18 /2000

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

d’ufficio e sulla 
base di apposite 
istanza 

programmazione 
annuale 

Apertura Bibioteca arti al pubblico: 
consultazione e prestito librario 

Carta servizi musei 
Codice beni culturali, 
legge  rer 18 /2000

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

d’ufficio e sulla 
base di apposite 
istanza 

programmazione 
annuale 

Attività culturali : eventi,  mostre, 
rassegne, visite guidate 

Carta servizi musei 
Codice beni culturali, 
legge  rer 18 /2000

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

d’ufficio e sulla 
base di apposite 
istanza 

provvedimento 
espresso  

Carta servizi musei 
Codice beni culturali, 
legge  rer 18 /2000

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

provvedimento 
espresso  

Tutela, Conservazione e 
Catalogazione patrimonio artistico 

Carta servizi musei 
Codice beni culturali, 
legge  rer 18 /2000

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

provvedimento 
espresso  

Comunicazione e Promozione 
patrimonio artistico : sito, 
produzione cataloghi, visite 
guidate, guide 

Carta servizi musei 
Codice beni culturali, 
legge  rer 18 /2000

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani Programmazion

e trimestrale 
provvedimento 
espresso  

Affidamento incarichi professionali 
esterni 

Regolamento Comunale 
Organizzazione -  All. 4 

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

30 gg da 
termine 
evidenza 

provvedimento 
espresso  

L. 241/1990 – 
regolamento comunale 
diritto accesso 

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

provvedimento 
espresso  



0522 – 456539 456539

Tar 30 gg Segretario  Generale 
0522 – 456539 456539

Tar 30 gg Segretario  Generale 
0522 – 456539 456539

30 gg 

Istanza di parte  

Tar 30 gg Segretario  Generale 

CDR 92  - POLITICHE PER LO SVILUPPO ECONOMICO E L’INTERNAZIONALIZZAZIONE 

Procedura amministrative riguardo 
rentrate  derivanti da  contributi, 
lart bonus, sponsorizzazioni 

Carta servizi musei 
Codice beni culturali, 
legge  rer 18 /2000, 
regolamento contabilità 

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

Termini indicati 
in convenzione 
e/o contratto 

d’ufficio e sulla 
base di apposite 
istanza provvedimento 

espresso  

Procedure di rendicontazione 
contributi da enti e istituzioni 

Carta servizi musei 
Codice beni culturali, 
legge  rer 18 /2000, 
regolamento contabilità 

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

Termini indicati 
in convenzione 
e/o contratto 

d’ufficio e sulla 
base di apposite 
istanza provvedimento 

espresso  
Valutazione tecnica per 
concessione patrocini di 
competenza 

Carta servizi musei 
Codice beni culturali, 
legge  rer 18 /2000

COMPETITIVITA’  
INNOVAZIONE 

Servizio Sviluppo 
Economico e intern. 

Dirigente 
Massimo 
Magnani 

provvedimento 
espresso  
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