
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI SERVIZIO PROMOZIONE DELLA CITTA TURISMO E SPORT

Descrizione del procedimento Riferimenti normativi

Istanza di parte Accesso atti amministrati L. 241/1990 0522 456466 Silenzio assenso 30 giorni

Istanza di parte SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte Accordi di collaborazione Provvedimento espresso 15 giorni

Istanza di parte Agenzie d'affari COMUNICAZIONE 30 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte Agenzie di viaggi e turismo SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte Ambulatori veterinari AUTORIZZAZIONE https://au.lepida.it/

Tipologia procedimento 
(istanza di 

parte/d’ufficio)

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria e 
dell’adozione del 

provvedimento finale

Responsabile del 
procedimento e contatti (n. 

telefono e e-mail)

Documenti da allegare e 
modulistica (link a pagine 

di riferimento)

Modalità con le quali 
richiedere 

informazioni

Contatti per richiedere informazioni (n. 
telefonico e e-mail)

Modalità Conclusione del 
procedimento:

- provvedimento espresso
- dichiarazione 
dell’interessato

- silenzio assenso

Termini conclusione 
del procedimento 

secondo la normativa 
di riferimento

Eventuali altri termini 
procedimentali

Strumenti di tutela 
amministrativa e giurisdizionale 

previsti

Link di accesso al 
servizio on-line, ove 
sia già disponibile in 
rete, o tempi previsti 
per la sua attivazione

Modalità di 
pagamento (ove 

previste)

Nome del soggetto a cui è 
attribuito il potere sostitutivo in 

caso di inerzia e contatti (n. 
telefono e e-mail)

Servizio Promozione 
della Città Turismo e 
Sport

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/servizi/altri-servizi/
accesso-agli-atti-
documentale

Telefono
Mail
Pec

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Attività di Acconciatori, Estetisti, 
Tatuaggi e Piercing

Regolamento Comunale per la disciplina 
delle attività di acconciatore, estetista, 
tatuaggio e piercing 
Legge 1/1990                                    Legge 
174/2005                            D.Lgs 222/2016

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456439
0522 456441
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Regolamento contributi, patrocini e altri 
benefici

Servizio Promozione 
della Città Turismo e 
Sport

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/servizi/lavorare-in-
comune/collaborazione-
con-il-comune-di-reggio-
emilia

Telefono
Mail
Pec

0522 
0522 

XXXXXXXXXXXXX@comune.re.it

comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Regio Decreto 18.6.1931 n. 773 TULPS 
Regio Decreto 6 maggio 1940, n. 635    
D.Lgs 222/2016

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456466
0522 456636
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

L.R. 7/2003
L.R. 7/2014  Titolo IV                        D.Lgs 
222/2016

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456466
0522 456636
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Alberghi e residenze turistico – 
alberghiere
(inizio attivita'- trasferimenti- 
subingresso – cessazione)

Art.86 Regio Decreto 18.6.1931 n. 773 
TULPS  
Legge n. 135 del 29/03/2001
Legge Regionale n. 16 del 28/07/2004
Legge Regionale 12/02/2010 n. 4
Delibera G.R. n. 916 del 25/06/2007
Delibera di G.R. 1017/2009 e 1301/2009 
D.M. 151/2011                      Det. 
Dirigenziale n. 20997 dle 29.12/2016; 
Prot__05_09_2024_0951915_U (circolare 
obbligo CIN)

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456636
0522 456324
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Articolo 193 del T.U.LL.SS. approvato con 
R.D. 1265/34
D.P.R. n. 854 del 10.06.1955
Legge Regionale 5/2005                   T.U. 
D.Lgs. 267/2000

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456439
0522 456442
Suap@comune.re.it

60 giorni dalla ricezione 
del parere AUSL

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento



Istanza di parte SCIA 60 giorni

Istanza di parte AUTORIZZAZIONE 60 giorni https://au.lepida.it/ PagoPA

Istanza di parte SCIA UNICA https://au.lepida.it/

Istanza di parte Artisti di strada o busker comunicazione

Istanza di parte Attività agrituristica SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte NOTIFICA SANITARIA https://au.lepida.it/

Istanza di parte 60 giorni https://au.lepida.it/

Apertura attività di canili, 
pensioni, toelettatura, vendita e 
allevamento animali di affezione

Legge Regionale 5/2005
D.Lgs 134/2022

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456439
0522 456442
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Attività di sala da ballo e locali di 
pubblico intrattenimento 

Regio Decreto 18.6.1931 n. 773 T.U.L.P.S. 
 artt.  68 e 80
Regio Decreto .n. 635/1940 art. 141
DPR n. 151/2011   D.Lgs 222/2016

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456636
0522 456466
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Arti tipografiche, litografiche, 
stampa in offset con oltre 5 
addetti

DPR 151/2011
D.Lgs. 222/2016

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456164
0522 456442
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Regolamento Comunale di Polizia Urbana 
e per la civile convivenza (2018)
Regolamento canone unico

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/servizi/attivita-produttive-
e-commercio/artisti-di-
strada-o-busker

Telefono
Mail
Pec

0522 585684
0522 456783

occupazionesuolopubblico@comune.re.it

comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Regio Decreto 18.06.1931 n. 773  
T.U.L.P.S.
Legge n. 96 del 20/02/2006 
L.R. 31.3.2009 N. 4
Delibera di Giunta Regionale  n.1693/2009 
(Agriturismo)
Delibera di Giunta Regionale n. 314/2010 
(Fattorie didattiche)                 D.G.R. n. 
987 del 11/07/2011
Delibera di Giunta Regionale n. 1185 del 6 
agosto 2015

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456636
0522 456324
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Attività artigianali nel settore 
alimentare

Legge 8 agosto 1985, n. 443
D.Lgs 222/2016
Regolamento CE 852/2004

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456439
0522 456441
Suap@comune.re.it

Trasmessa dal SUAP 
all’Autorità competente 
(ASL)

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Pagamento verso altri 
enti (AUSL)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Attività di affittacamere, locanda, 
bed and breakfast, ostelli della 
gioventù, aree attrezzate di sosta 
temporanea, case e 
appartamenti per vacanza, 
locazione di appartamenti 
ammobiliati ad uso turistico

egio Decreto 18.06.1931 n. 773  
T.U.L.P.S.e
Legge Regione Emilia Romagna n. 
16/2004
Delibera G.R. 2186/05 modificata dalla 
Delibera G.R. 802 del 04/06/2007
Legge 191/2023
D.Lgs 222/2016
   

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456636
0522 456324
Suap@comune.re.it

SCIA/
COMUNICAZIONE solo per 
locazione di appartamenti 
ammobiliati ad uso turistico 

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento



Istanza di parte SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte Attività di panificazione SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte SCIA CONDIZIONATA https://au.lepida.it/

Istanza di parte AUTORIZZAZIONE https://au.lepida.it/

Istanza di parte https://au.lepida.it/

Istanza d’ufficio provvedimento espresso

Attività di gestione di piscina a 
utenza pubblica

D.M. 18 marzo 1996 
DGR 1092/2005 
Norme Coni per l’impiantistica Sportiva 

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456636
0522 456466
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Decreto Legislativo 248/2006       D.Lgs. 
222/2016

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456164
0522 456441
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Attività di Autorimessa
 Senza lavaggio

DPR 480/2001
DPR 151 /2011
D.Lgs  222/2016 
D.P.R. 59/2013
D.Lgs. 152/2006

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456439
0522 456442
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Attività di Autorimessa
Con lavaggio

DPR 480/2001
DPR 151 /2011
D.Lgs  222/2016 
D.P.R. 59/2013
D.Lgs. 152/2006

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456439
0522 456442
Suap@comune.re.it

60 giorni (l’attività non 
può essere iniziata fino 
al rilascio 
dell’autorizzazione AUA)

Trasmessa dal SUAP 
all’Autorità competente 

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Attività sanitarie: apertura, 
ampliamento, trasformazione 

D.Lgs 229/1999             
Art 107 del T.U. degli Enti locali, approvato 
con D. Lgs. n. 267/2000
Delibera di Giunta Regionale n. 2520/2004
D.G.R. 327/2004
Legge Regionale  6 novembre 2019 n. 22   
Delibera Giunta Regionale 1919/2023

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456439
0522 456442
Suap@comune.re.it

30 giorni dal ricevimento 
del parere dell’ASL

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Attività sanitarie: variazioni 
(discipline, direttore sanitario, 
variazioni societarie)

D.Lgs 229/1999             
Art 107 del T.U. degli Enti locali, approvato 
con D. Lgs. n. 267/2000
Delibera di Giunta Regionale n. 2520/2004
D.G.R. 327/2004
Legge Regionale  6 novembre 2019 n. 22   
Delibera Giunta Regionale 1919/2023

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456439
0522 456442
Suap@comune.re.it

PRESA D’ATTO (emanata dal 
SUAP ai sensi della 
DGR1919/2023

Trasmessa dal SUAP 
all’Autorità competente 
(ASL e Coordinatore 
Regionale)

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Avvisi di manifestazioni di 
interesse

Servizio Promozione 
della Città Turismo e 
Sport

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

Telefono
Mail
Pec

30 giorni dal termine 
delle procedure di 
evidenza pubblica

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento



Istanza di parte Centri di telefonia (Phone center) SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza d’ufficio provvedimento espresso Da prevedere nel bando

Istanza di parte Decreto Legislativo 24.4.2006 n° 219 autorizzazione 60 giorni

Istanza di parte COMUNICAZIONE 30 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte SCIA UNICA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte SCIA UNICA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte provvedimento espresso 60 giorni

Regolamento Comunale disciplinante i 
centri di telefonia                               L.R. 
6/2007               

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456164
0522 456442
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Collaborazioni coordinate e 
continuative

Servizio Promozione 
della Città Turismo e 
Sport

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

Telefono
Mail
Pec

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Commercio all'ingrosso di 
medicinali   

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec

0522 456819

Suap@comune.re.it

comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

https://au.lepida.it/
suaper-fe/#/
AreaPersonale

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Commercio all'ingrosso non 
alimentare FINO a 400 MQ: 
apertura, trasferimento di sede, 
ampliamento, subingresso, 
cessazione

D.Lgs. 114/98                                   D. 
Lgs. 59/2010 art. 71                      D.Lgs 
222/2016

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456164
0522 456441
Suap@comune.re.it

Trasmessa dal SUAP 
all’Autorità competente 

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Commercio all'ingrosso non 
alimentare SUPERIORE a 400 
MQ: apertura, trasferimento di 
sede, ampliamento, subingresso

D.Lgs. 114/98                                   D. 
Lgs. 59/2010 art. 71                      D.Lgs 
222/2016
DPR 151/2011

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456164
0522 456441
Suap@comune.re.it

Trasmessa dal SUAP 
all’Autorità competente 

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Commercio all'ingrosso 
alimentare: apertura, 
trasferimento di sede, 
ampliamento, subingresso

D.Lgs. 114/98
D. Lgs. 59/2010 art. 71
D.Lgs 222/2016
DPR 151/2011
Regolamento 852/2004

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456164
0522 456441
Suap@comune.re.it

Trasmessa dal SUAP 
all’Autorità competente 

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

pagamento verso altri 
enti (AUSL)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Commercio su aree pubbliche 
con concessione giornaliera di 
posteggio (cosiddetti occasionali)

Decreto Legislativo 31 marzo 1998 n. 114 
e successive
modifiche integrative Legge Regionale 25 
giugno 1999 n. 12 delibera di Giunta 
regionale PG n. 2012/2015 Delibera 
Giunta regionale Emilia Romagna n° 1368 
del 26 7 1999 Decreto
Legislativo 26 marzo 2010 n. 59 LR 14 
/2003 – LR  1/2011 Presentazione del 
Durc  - DPR 445/2000
Regolamento canone unico 

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-commercio-su-aree-
pubbliche

Telefono
Mail
Pec

0522 456443
0522 456316

Commerciosuolopubblico@comune.re.it

comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

https://au.lepida.it/
suaper-fe/#/
AreaPersonale

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento



Istanza di parte provvedimento espresso 60 giorni

Istanza di parte autorizzazione

Istanza di parte comunicazione 60 giorni

istanza di  parte provvedimento espresso 60 giorni

Istanza di parte provvedimento espresso 60 giorni

Istanza di parte provvedimento espresso 60 giorni

Istanza di parte 30 giorni

Commercio su aree pubbliche 
con concessione giornaliera di 
posteggio (cosiddetti spuntisti )

Decreto Legislativo 31 marzo 1998 n. 114 
e smi
Legge Regionale 25 giugno 1999 n. 12.
Regolamento canone unico 

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/servizi/attivita-produttive-
e-commercio/commercio-
su-aree-pubbliche-con-
concessione-giornaliera-di-
posteggio-cosiddetti-
spuntisti-portale-accesso-
unitario

Telefono
Mail
Pec

0522 456443
0522 456316

Commerciosuolopubblico@comune.re.it

comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

https://au.lepida.it/
suaper-fe/#/
AreaPersonale

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Commercio su aree pubbliche: 
autorizzazione di tipo A (con 
concessione di posteggio fisso)

Decreto Legislativo 31 marzo 1998 n. 114 
e smi
Legge Regionale 25 giugno 1999 n. 12
delibera di Giunta regionale PG n. 
2012/2015
Delibera Giunta regionale Emilia Romagna 
n° 1368 del 26 7 1999
Decreto Legislativo 26 marzo 2010 n. 59 
LR 14 /2003
LR  1/2011 Presentazione del Durc
DPR 445/2000

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/servizi/attivita-produttive-
e-commercio/commercio-
su-aree-pubbliche-
autorizzazione-di-tipo-a-
con-concessione-di-
posteggio-fisso-portale-
accesso-unitario

Telefono
Mail
Pec

0522 456443
0522 456316

Commerciosuolopubblico@comune.re.it

comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

90 giorni data 
aggiudicazione a 
seguito pubblicazione 
apposito bando posteggi 
nuovi o vacanti

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Commercio su aree pubbliche: 
autorizzazione di tipo A (con 
concessione di posteggio fisso)

SUBENTRO, 
REINTESTAZIONE, MODIFICA 
ATTIVITA’, VARIAZIONE, 
CESSAZIONE

Decreto Legislativo 31 marzo 1998 n. 114 
e smi
Legge Regionale 25 giugno 1999 n. 12
delibera di Giunta regionale PG n. 
2012/2015
Delibera Giunta regionale Emilia Romagna 
n° 1368 del 26 7 1999
Decreto Legislativo 26 marzo 2010 n. 59 
LR 14 /2003
LR  1/2011 Presentazione del Durc
DPR 445/2000

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/servizi/attivita-produttive-
e-commercio/commercio-
su-aree-pubbliche-
autorizzazione-di-tipo-a-
con-concessione-di-
posteggio-fisso-portale-
accesso-unitario

Telefono
Mail
Pec

0522 456443
0522 456316

Commerciosuolopubblico@comune.re.it

comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

https://au.lepida.it/
suaper-fe/#/
AreaPersonale

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Commercio su aree pubbliche: 
autorizzazione di tipo B 
(itinerante)

Decreto Legislativo 31 marzo 1998 n.114 e 
successive comunicazioni
Legge Regionale 25 giugno 1999 n.12
Decreto legislativo 59 /2010 e smi
Decreto legislativo 4/07/2012
DGR 1368 71999 e smi per l'esercizio del 
commercio
LR 14 /2003
LR  1/2011 Presentazione del Durc
DPR 445/2000

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/servizi/attivita-produttive-
e-commercio/commercio-
su-aree-pubbliche-
autorizzazione-di-tipo-b-
itinerante-portale-accesso-
unitario

Telefono
Mail
Pec

0522 456443
0522 456316

Commerciosuolopubblico@comune.re.it

comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

https://au.lepida.it/
suaper-fe/#/
AreaPersonale

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Commercio su aree pubbliche: 
autorizzazione di tipo B 
(itinerante)

SUBENTRO, 
REINTESTAZIONE, MODIFICA 
ATTIVITA’, VARIAZIONE, 
CESSAZIONE

Decreto Legislativo 31 marzo 1998 n.114 e 
successive comunicazioni
Legge Regionale 25 giugno 1999 n.12
Decreto legislativo 59 /2010 e smi
Decreto legislativo 4/07/2012
DGR 1368 71999 e smi per l'esercizio del 
commercio
LR 14 /2003
LR  1/2011 Presentazione del Durc
DPR 445/2000

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/servizi/attivita-produttive-
e-commercio/commercio-
su-aree-pubbliche-
autorizzazione-di-tipo-b-
itinerante-portale-accesso-
unitario

Telefono
Mail
Pec

0522 456443
0522 456316

Commerciosuolopubblico@comune.re.it

comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

https://au.lepida.it/
suaper-fe/#/
AreaPersonale

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Concessione di posteggio per 
commercio su aree pubbliche in 
occasione di sagre – feste – 
eventi

Decreto Legislativo 31 marzo 1998 n.114 e 
successive comunicazioni Legge 
Regionale 25 giugno 1999 n.12. Decreto 
legislativo 59 /2010 e successive modifiche 
e integrazioni Decreto legislativo147/2012

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-commercio-su-aree-
pubbliche

Telefono
Mail
Pec

0522 456443
0522 456316

Commerciosuolopubblico@comune.re.it

comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

https://au.lepida.it/
suaper-fe/#/
AreaPersonale

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Concessioni per occupazione di 
suolo pubblico occasionale
(cantieri- traslochi- mostre 
esterne ai negozi - banchi di 
vendita - parcheggi - depositi 
moto e cicli - bacheche e 
vetrinette  ecc)

D.Lgs. 507/1993 e successive modifiche 
ed integrazioni
Decreto Legislativo 446 del 15/12/1997 e 
smi
Regolamento per l’istituzione e la disciplina 
del Canone unico patrimoniale di 
occupazione del suolo pubblico e di 
esposizione pubblicitaria e del 
procedimento di rilascio delle concessioni 
di occupazioni di suolo pubblico
Decreto Presidente Repubblica 16/12/1992 
(Codice della Strada) e smi

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/servizi/attivita-produttive-
e-commercio/concessioni-
per-occupazione-di-suolo-
pubblico-occasionale

Telefono
Mail
Pec

0522 585684
0522 456783

occupazionesuolopubblico@comune.re.it

comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

provvedimento espresso – 
concessioni

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

L'avviso di pagamento 
comprensivo dei diritti 
di segreteria di 30,00 € 
 e del Canone di 
Occupazione dovuto, 
verrà rilasciato in fase 
di istruttoria della 
pratica e sarà da 
effettuarsi tramite 
sistema PagoPA.

Particolari casi di 
esenzioni.

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento



Istanza di parte 60 giorni

Istanza di parte provvedimento espresso

istanza di  parte Legge 689 /1981  PROVVEDIMENTO ESPRESSO

Istanza di parte provvedimento espresso

Istanza di parte COMUNICAZIONE 30 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte AUTORIZZAZIONE 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte COMUNICAZIONE https://au.lepida.it/

Concessioni per occupazione di 
suolo pubblico occasionale
Aree verdi e distese tavoli e 
sedie

D.Lgs. 507/1993 e successive modifiche 
ed integrazioni
Decreto Legislativo 446 del 15/12/1997 e 
smi
Regolamento per l’istituzione e la disciplina 
del Canone unico patrimoniale di 
occupazione del suolo pubblico e di 
esposizione pubblicitaria e del 
procedimento di rilascio delle concessioni 
di occupazioni di suolo pubblico
Decreto Presidente Repubblica 16/12/1992 
(Codice della Strada) e smi

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/servizi/attivita-produttive-
e-commercio/richiesta-di-
rilascio-concessione-suolo-
pubblico-per-distese-di-
sedie-e-tavolini

Telefono
Mail
Pec

0522 585684
0522 456783

occupazionesuolopubblico@comune.re.it

comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

provvedimento espresso – 
concessioni

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

L'avviso di pagamento 
comprensivo dei diritti 
di segreteria di 30,00 € 
 e del Canone di 
Occupazione dovuto, 
verrà rilasciato in fase 
di istruttoria della 
pratica e sarà da 
effettuarsi tramite 
sistema PagoPA.

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Concessioni permanenti di suolo 
pubblico (chioschi – edicole  
ecc )

il  D. Lgs.vo 446 del 15/12/1997 e 
successive modificazioni ed integrazioni 
Regolamento per l’istituzione e la disciplina 
del Canone unico patrimoniale di 
occupazione del suolo pubblico e di 
esposizione pubblicitaria e del 
procedimento di rilascio delle concessioni 
di occupazioni di suolo pubblico 
Regolamenti Edilizi Normativa sul 
Commercio Delibera di giunta del 
10/06/2004, PG 11909/215

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/servizi/attivita-produttive-
e-commercio/concessioni-
permanenti-di-suolo-
pubblico-chioschi-edicole-
mostre-esterne-ai-negozi-
banchi-di-vendita-
parcheggi-depositi-moto-e-
cicli-bacheche-e-vetrinette

Telefono
Mail
Pec

0522 585684
0522 456783

occupazionesuolopubblico@comune.re.it

comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

90 giorni
data aggiudicazione a 
seguito pubblicazione 
apposito bando 
concessioni aree nuove 
o vacanti

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Contenzioso amministrativo per 
violazioni in materia igienico- 
sanitaria, commerciale e pubblici 
esercizi

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456819
Suap@comune.re.it  

termini stabiliti da 
L.689/1981

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Contributi per valorizzazione 
centro storico e sport

Regolamento contributi, patrocini e altri 
benefici

Servizio Promozione 
della Città Turismo e 
Sport

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

Telefono
Mail
Pec

90 giorni dalla 
rendicontazione?????

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Commercio di cose antiche e 
usate o oggetti d'arte di pregio o 
preziose: Vidimazione registri

Art. 128  Regio Decreto  18/6/1931 n. 773 
T.U.L.P.S.
Regolamento di esecuzione del 
T.U.L.P.S .n. 635 del 06.05.1940

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456636
0522 456466
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Commercio e vendita di prodotti 
fitosanitari 

Decreto Presidente Repubblica 290/2001
U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456439
0522 456442
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Distese estive di sedie e tavoli su 
area privata

Art. 24 Regolamento Comunale attività di 
somministrazione di alimenti e bevande 

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456441  suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento



Istanza di parte 90 giorni

autorizzazione Arpae 90 giorni

Istanza di parte 30 giorni

Istanza di parte SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte Facchinaggio SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

istanza di parte Farmacie L.R. 2/2016 AUTORIZZAZIONE 60 giorni https://au.lepida.it/

Distributori di carburante 
Istallazione esercizio nuovo 
impianti
Esercizio provvisorio Aggiunta 
carburanti in impianti
esistenti

Decreto legislativo 32/1998 – DPR 
151/2011 – D.leg.vo 222/2016

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/servizi/attivita-produttive-
e-commercio/impianti-di-
distribuzione-carburante-
portale-accesso-unitario

Telefono
Mail
Pec

0522 456350

corrado.ligabue@comune.re.it

comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

provvedimento espresso  ( o 
silenzio assenso) piu' scia 
prevenzione incendi

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

https://au.lepida.it/
suaper-fe/#/
AreaPersonale

https://
cittadino.plugandpay.it/
C_H223/services-
without-registration/
spontaneous-
payment/urban-
services-payment/
0000014

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Istanza di parte -  Invio 
Arpae

Distributori di carburante Scarico 
acque in caso di lavaggio auto

Decreto legislativo 32/1998 – DPR 
151/2011 – D.leg.vo 222/2016 – d.Leg.vo 
152/2006  DPR 59/2016

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/servizi/attivita-produttive-
e-commercio/impianti-di-
distribuzione-carburante-
portale-accesso-unitario

Telefono
Mail
Pec

0522 456350

corrado.ligabue@comune.re.it

comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

https://au.lepida.it/
suaper-fe/#/
AreaPersonale

https://
cittadino.plugandpay.it/
C_H223/services-
without-registration/
spontaneous-
payment/urban-
services-payment/
0000014

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Distributori di carburante 
Subentro nuovo gestore senza 
trasferimento della titolarita'

Decreto legislativo 32/1998 – DPR 
151/2011 – D.leg.vo 222/2016

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/servizi/attivita-produttive-
e-commercio/impianti-di-
distribuzione-carburante-
portale-accesso-unitario

Telefono
Mail
Pec

0522 456350

corrado.ligabue@comune.re.it

comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

comunicazione da trasmettere 
agli uffici competenti

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

https://au.lepida.it/
suaper-fe/#/
AreaPersonale

https://
cittadino.plugandpay.it/
C_H223/services-
without-registration/
spontaneous-
payment/urban-
services-payment/
0000014

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Esercizi di vicinato fino a 250 mq 
di superficie vendita al dettaglio: 
inizio attività, subingresso, 
cessazione

Decreto Legislativo n. 114/1998
D. Lgs 26 marzo 2010, n. 59
D. Lgs 222/2016

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456439
0522 456442
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Esercizio di giochi leciti all'interno 
di pubblici esercizi, circoli e altri 
esercizi commerciali 

R.D. 6/05/1940 n. 635 
R.D. 18/06/1931 n. 773 (T.U.L.P.S.) 

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456164
0522 456442
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

D.LGS 25 novembre 2016, n. 222         
D.M 221/2003                                  Legge 
5 marzo 2001, n. 57

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456441
0522 456442
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456819
Suap@comune.re.it

Revisione biennale 
della pianta organica 
delle farmacie 
comunali

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento



Istanza di parte SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte R.D. 9/01/1927 N. 147 RILASCIO PATENTINO PAGO PA

Istanza di parte 0522 456117 AUTORIZZAZIONE 60 giorni

Istanza di parte SCIA 60 giorni

Istanza di parte SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte PROVVEDIMENTO ESPRESSO 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte Licenza per sala giochi AUTORIZZAZIONE 60 giorni https://au.lepida.it/

Forme speciali di vendita al 
dettaglio: commercio elettronico, 
vendita c/o domicilio del 
consumatore, vendita per 
corrispondenza o altri sistemi di 
comunicazione

L.R. 05/07/1999 n. 14                        D.Lgs 
114/1998                                D.Lgs 
59/2010  

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456164
0522 456442
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Gas tossici: patente di 
abilitazione all'impiego e 
revisione 

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456466
0522 456636
Suap@comune.re.it

i termini sono legati agli 
atti della Commissione 
Regionale Gas tossici 

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

https://
www.comune.reggioe
milia.it/servizi/attivita-
produttive-e-
commercio/gas-tossici-
abilitazione-allimpiego

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Installazione di impianti 
pubblicitari su strada e aree 
pubbliche

Testo Unico dei Regolamenti delle Entrate 
Comunali (TUREC)
Codice della Strada e s.m.i. 

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

https://au.lepida.it/
suaper-fe/#/
AreaPersonale

https://
cittadino.plugandpay.it/
C_H223/services-
without-registration/
spontaneous-
payment/urban-
services-payment/
0000014

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Installazione di mezzi pubblicitari 
su fabbricato

Testo Unico dei Regolamenti delle Entrate 
Comunali (TUREC)
Codice della Strada e s.m.i. 

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/servizi/attivita-produttive-
e-commercio/impianti-
pubblicitari-su-fabbricato

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456350       

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

https://au.lepida.it/
suaper-fe/#/
AreaPersonale

https://
cittadino.plugandpay.it/
C_H223/services-
without-registration/
spontaneous-
payment/urban-
services-payment/
0000014

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Installazione di videogiochi  in 
esercizi non autorizzati 

Regio Decreto 773/31 T.U.L.P.S. art. 110   
Regio Decreto n. 635 del 6/5/1940   
Decreto Direttoriale del 27/07/2011 

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456164
0522 456442
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Iscrizione all'albo delle botteghe 
storiche

L.R. 5/2008
Deliberazione DGR 983/2008
Deliberazione Giunta Comunale n. 
374/2008

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/servizi/attivita-produttive-
e-commercio/botteghe-
storiche

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456442
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Regio Decreto n. 773 del 18.06.1931 
T.U.L.P.S., art. 86
Legge regionale 5/2013
Delibera di Giunta Comunale n. 221/2017
Delibera Giunta Comunale n. 112/2018

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456439
0522 456441
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento



Istanza di parte SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte AUTORIZZAZIONE 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte COMUNICAZIONE 30 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte AUTORIZZAZIONE 90 giorni https://au.lepida.it/ PAGO PA

Istanza di parte PROVVEDIMENTO ESPRESSO 30 giorni

Istanza di parte AUTORIZZAZIONE 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte Attività di Fochino AUTORIZZAZIONE 60 giorni https://au.lepida.it/

Spettacoli o trattenimenti pubblici 
di carattere temporaneo con 
capienza inferiore alle 200 
persone

Artt. 68 e 80 Regio Decreto 18/06/31 n. 
773 TULPS
Regio Decreto 6/5/40 n. 635
DGR Emilia Romagna n. 1197/2020.

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/argomenti/suap/come-
realizzare-un-evento

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456636
0522 456466
suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Spettacoli o trattenimenti pubblici 
di carattere temporaneo con 
capienza superiore alle 200 
persone

Artt. 68 e 80 Regio Decreto 18/06/31 n. 
773 TULPS
Regio Decreto 6/5/40 n. 635
DGR Emilia Romagna n. 1197/2020.

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/argomenti/suap/come-
realizzare-un-evento

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456636
0522 456466
suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Lotterie, tombole e pesche di 
beneficenza

Decreto Presidente della Repubblica n. 
430 del 26/10/2001

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456636
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Media struttura di vendita al 
dettaglio

Decreto legislativo n. 114/98
Legge regionale n. 14/99
Delibera di Consiglio regionale 1253/99 e 
s.m.i.
Delibera Consiglio Regionale 1410/2000
Delibera Giunta Regionale 1705/2000
L.R. 6/2007

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456439
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Opere dell'ingegno di carattere 
creativo: richiesta di occupazione 
di suolo pubblico per vendita 
occasionale

Decreto Legislativo 31.3.98 n. 114
Legge Regionale 25 giugno 1999 n. 12

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/servizi/attivita-produttive-
e-commercio/opere-
ingegno-creativo

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

https://
www.comune.reggioe
milia.it/servizi/attivita-
produttive-e-
commercio/opere-
ingegno-creativo

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Attività di Istruttore di tiro a 
segno

Decreto Legge n. 5/2012                   Regio 
Decreto 18.6.1931 n. 773 TULPS   Legge 
18/04/1975 n. 110.

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456636
0522 456466
suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Regio Decreto 18.6.1931 n. 773 
(T.U.L.P.S.)                     
D.L. 144/2005 

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456636
0522 456466
suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento



Istanza d’ufficio D. Lgs. 36/2023 provvedimento espresso

Istanza di parte Pubbliche affissioni RICHIESTA DI AFFISSIONE

Istanza di parte SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/ PAGO PA per apertura

Istanza di parte COMUNICAZIONE 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte provvedimento espresso 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

Procedure per affidamento 
servizi e forniture

Servizio Promozione 
della Città Turismo e 
Sport

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

Telefono
Mail
Pec

30 giorni dal termine 
delle procedure di 
evidenza pubblica

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Legge 160 del 27/12/2019
Testo Unico dei Regolamenti Entrate 
Comunali TUREC

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/servizi/attivita-produttive-
e-commercio/pubbliche-
affissioni

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456651   
valerio.ruspaggiari@comune.re.it SERVIZIO DI 

AFFISSIONE

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

L'avviso di pagamento 
viene rilasciato in fase 
di istruttoria della 
pratica e il pagamento 
è da effettuarsi tramite 
sistema PagoPA.

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Pubblici esercizi: inizio attività, 
ampliamento, trasferimento, 
subingresso

D.Lgs. 222/2016
Legge Regionale n.14/2003
D. Lgs 59/2010
Regolamento Comunale per le attività di 
somministrazione di alimenti e bevande

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456439
0522 456441
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Pubblici esercizi: variazione di 
ragione sociale, variazione di 
delegato alla somministrazione, 
sospensione

D.Lgs. 222/2016
Legge Regionale n.14/2003
D. Lgs 59/2010
Regolamento Comunale per le attività di 
somministrazione di alimenti e bevande

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456439
0522 456441
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

 vendita on line di farmaci U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456164
0522 456442
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Somministrazione temporanea 
alimenti e bevande

Regio Decreto 18.6.1931 n. 773 T.U.L.P.S.
Legge Regionale n. 14/2003

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456466
0522 456366
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Somministrazione alimenti e 
bevande in circoli aderenti ad 
associazioni e organizzazioni 
riconosciute  e centri sociali

Legge regionale n. 14/2003
Decreto del Presidente della Repubblica n. 
235/2001
Decreto Legislativo 59/2010  Legge 4 
aprile 2012 n. 35.
D.leg.vo 222/2016

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456439
0522 456442
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento



Istanza di parte SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte D.Lgs 117/2017 SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte AUTORIZZAZIONE 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte AUTORIZZAZIONE 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte AUTORIZZAZIONE 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte COMUNICAZIONE 30  giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte rilascio tesserino 30 giorni

somministrazione alimenti e 
Bevande stagionale

Legge Regionale 14/2003 Regolamento 
comunale disciplinante le attivita' di 
somministrazione di alimenti e bevande

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456439
0522 456442
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Somministrazione di alimenti e 
bevande all'interno di circoli ed 
associazioni non aderenti ad 
associazioni e organizzazioni 
riconosciute

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456164
0522 456442
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Attività temporanea di spettacolo 
viaggiante e circense

Art.69 Regio Decreto 18.06.1931 TULPS
Regio decreto n. 635 del 06.05.1940
D. M. 18/05/2007
Legge 18 marzo 1968, n. 337

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456442
0522 456552
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Registrazione e Attribuzione 
Codice Identificativo per le 
attrazioni di spettacolo viaggiante

D. M. 18/05/2007,
L. 18/03/1968 n. 337

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456442
0522 456552
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Attività permanente di spettacolo 
viaggiante e circense

Regio Decreto 18.06.1931 TULPS        
Regio Decreto  635 del 06.05.1940
D. M. 18/05/2007
Legge 18 marzo 1968, n. 337

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456442
0522 456552
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

 Voltura del codice identificativo 
di attrazione di spettacolo 
viaggiante a seguito di 
subingresso 

 D. M. 18/05/2007
D.lgs. 6/09/2011 n. 159 
R.D. 18/06/1931 n. 773 (T.U.L.P.S.) 

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456164
0522 456442
Suap@comune.re.it

Presa d’atto voltura 
codice

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Tesserino identificativo per 
Hobbisti

Decreto Legislativo 114/1998
Legge Regionale 12/1999

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/servizi/attivita-produttive-
e-commercio/tesserino-
hobbisti

Telefono
Mail
Pec

0522 585161

Francesca.venturelli@comune.re.it

comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

L'avviso di pagamento 
viene rilasciato in fase 
di istruttoria della 
pratica e il pagamento 
è da effettuarsi tramite 
sistema PagoPA.

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento



Istanza di parte Tintolavanderia SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte Vendita di liquidazione COMUNICAZIONE 15 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte COMUNICAZIONE 30 GIORNI https://au.lepida.it/

Istanza di parte SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte Vendite sottocosto COMUNICAZIONE 10 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di  parte SCIA 60 giorni https://au.lepida.it/

Istanza di parte TRASMISSIONE TABELLA 30 giorni https://au.lepida.it/

L.R. 84/2006
D.Lgs. 59/2010

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemili
a.it/amministrazione/
uffici/suap-sportello-
unico-attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456439
0522 456441
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al 
Presidente della Repubblica 
(D.P.R. 1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 
35, comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso 
di inerzia dei Dirigenti 
Responsabili di procedimento 
facenti parte della propria area; - 
Il Direttore Generale o in 
mancanza il Segretario Generale 
in caso di inerzia dei Direttori 
d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Decreto Legislativo n. 114/98
L.R. 14/1999

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456164
0522 456442
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Vendita di prodotti agricoli da 
parte di imprenditori agricoli in 
forma diretta o itinerante

Decreto Legislativo 18 maggio 2001, n. 
228  e s.m.i.

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456164
0522 456442
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Vendita giornali quotidiani e 
periodici esclusivi e non esclusivi

D.Lgs. 114/98                                Decreto 
Legislativo 170/ 2001

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456164
0522 456442
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Decreto del presidente della Repubblica 
218/2001

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456164
0522 456442
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Vendita di farmaci da banco e 
medicinali veterinari in esercizi 
commerciali

Legge 27/2012
D.Leg.vo 248/2006
D.Leg.vo 114 /1998

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456819           suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Vidimazione tabella dei giochi 
proibiti 

articolo 110 del Testo Unico delle Leggi di 
Pubblica Sicurezza (TULPS)

U.O.C. Attività 
Economiche          
dott.ssa Irene 
Licciardello

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.i
t/amministrazione/uffici/
suap-sportello-unico-
attivita-produttive

Telefono
Mail
Pec                           per 
appuntamento

0522 456164
0522 456442
Suap@comune.re.it

Ricorso al Tar (art. 29 D.Lgs 
104/2010) entro 60 giorni oppure 
Ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica (D.P.R. 
1199/1971)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 
33/2013, titolari del potere 
sostitutivo, in caso di inerzia del 
Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della 
propria area; - Il Direttore Generale 
o in mancanza il Segretario 
Generale in caso di inerzia dei 
Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento
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