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Titolo e descrizione Riferimenti normativi utili Documenti da allegare  e modulistica 

U.O.C. Attività Economiche 60 giorni Istanza di parte SCIA

Accordi di collaborazione Regolamento contributi, patrocini e altri benefici 15 gg Istanza di parte Provvedimento espresso

TULPS  773/1931 U.O.C. Attività Economiche 60 giorni comunicazione

TULPS  773/1931 U.O.C. Attività Economiche 60 giorni comunicazione

Agenzie d'affari U.O.C. Attività Economiche 60 giorni comunicazione comunicazione

U.O.C. Attività Economiche 60 giorni SCIA SCIA

U.O.C. Attività Economiche 60 giorni SCIA SCIA

Ambulatori veterinari . Attivazione U.O.C. Attività Economiche 60 giorni Istanza di parte provvedimento espresso

U.O.C. Attività Economiche 60 giorni SCIA SCIA

U.O.C. Attività Economiche 60 giorni Istanza di parte autorizzazione

Unità Organizzativa 
Responsabile 
dell'istruttoria

Ufficio Responsabile del Procedimento
Telefono
Mail

Responsabile del 
procedimento

Modalità con le quali richiedere 
informazioni 

Ufficio per info
Telefono
Mail

Termini 
conclusione 
Procedimento

Tipologia avvio del 
procedimento:
- istanza di parte
- d'ufficio

Modalità
Conclusione del 
procedimento:
- provvedimento 
espresso
- SCIA
- silenzio assenso

Strumenti di tutela amministrativa e 
giurisdizionale previsti

Soggetto titolare del potere sostitutivo 
in caso di inerzia
Telefono
Mail

Acconciatori, estetisti, tatuaggi e 
piercing

(inizio attivita', subingresso 
trasferimento)

Regolamento per la disciplina delle attività di acconciatore, estetista, tatuaggio e 
piercing PG. n° 12019 del 9/6/2008 e smi
–
Legge 1/1990 D.Leg.vo 222/2016

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio SUAP

- 0522 456439
alessandra.cappucci@comune.re.it

- 0522/456450                            
edi.colli@comune.re.it

- 0522/456441                            
giuliana.marchiani@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 

inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 

procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 

il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 

responsabili di procedimento

Servizio Sportello Attività 
Produttive e Edilizia

Dott.ssa Lorena Belli
0522 456627
Lorena.belli@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulo scaricabile dal sito internet del Comune di Reggio 
Emilia

Telefono
Mail
PEC

Ufficio Valorizzazione Commerciale del Centro 
Storico

- 0522 456585
simona.mannari@comune.re.it

- 0522 456316
Barbara.marchi@comune.re.it

- 0522 456284
fabiola.cassano@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Agenzia di pubblici incanti 
matrimoniali e di pubbliche relazioni

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio Polizia Amministrativa

- 0522 456466
federica.pasini@comune.re.it

- 0522/456636                          
silvia.giudici@comune.re.it

comunicazione da 
trasmettere al questore

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 

inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 

procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 

il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 

responsabili di procedimento

Agenzia recupero stragiudiziale dei 
crediti autorizzazione Dott.ssa Irene Licciardello

0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio Polizia Amministrativa

- 0522 456466
federica.pasini@comune.re.it

- 0522/456636                          
silvia.giudici@comune.re.it

autorizzazione rilasciata 
dal questore

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 

inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 

procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 

il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 

responsabili di procedimento

Regio Decreto 18.6.1931 n. 773 Testo Unico Leggi di Pubblica Sicurezza 
Art.115
Decreto Legislativo 31.3.1998 n. 112  art. 163
D.leg.vo 222/2016 

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio Polizia Amministrativa

- 0522 456466
federica.pasini@comune.re.it

- 0522/456636                          
silvia.giudici@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 

inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 

procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 

il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 

responsabili di procedimento

Agenzie di viaggi e turismo: apertura 
attività

L.R. 7/2003
L.R. 7/2014  Titolo IV

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio Polizia Amministrativa

- 0522 456466
federica.pasini@comune.re.it

- 0522/456636                          
silvia.giudici@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 

inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 

procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 

il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 

responsabili di procedimento

Alberghi e residenze turistico – 
alberghiere

( inizio attivita'- trasferimenti- cessioni 
-)

Articolo 86 del Testo Unico delle Leggi di Pubblica Sicurezza (TULPS)
Legge n. 135 del 29/03/2001
Legge Regionale n. 16 del 28/07/2004
Legge Regionale 12/02/2010 n. 4
Delibera G.R. n. 916 del 25/06/2007
Delibera di G.R. 1017/2009 E 1301/2009
D.Leg.vo 222/2016

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio SUAP

- 0522/456450                            
edi.colli@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 

inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 

procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 

il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 

responsabili di procedimento

Articolo 193 del T.U.LL.SS. approvato con R.D. 1265/34
D.P.R. n. 854 del 10.06.1955
Legge Regionale 5/2005 T.U.
D.lgs. 267/2000

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio SUAP

- 0522 456439
Alessandra.cappucci@comune.re.it

- 0522 456442
barbara.giorgini@comune.re.it  

- 0522/456441                            
giuliana.marchiani@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Apertura attività di canili, pensioni, 
toelettatura, vendita e allevamento 

animali di affezione

Accordo Stato e Regioni del 06/02/2003 in materia di benessere degli animali da 
compagnia e pet Therapy recepito con D.P.C.M. del 28/02/2003; Testo Unico Dlgs 
267/2000; Legge Regionale 4/2010 art. 45 – Legge regionale 5 /2005

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio SUAP

- 0522 456439
Alessandra.cappucci@comune.re.it

- 0522 456442
barbara.giorgini@comune.re.it  

- 0522/456441                            
giuliana.marchiani@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Apertura di sala da ballo, locali di 
pubblico intrattenimento in genere

Regio Decreto 18.6.1931 n. 773 Testo Unico Leggi di Pubblica Sicurezza 
Articoli 68 e 80
Regolamento di esecuzione del T.U.L.P.S .n. 635 del 06.05.1940 art. 141
DPR n. 151/2011;

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio Polizia Amministrativa

- 0522 456466
federica.pasini@comune.re.it

- 0522/456636                          
silvia.giudici@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento
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Titolo e descrizione Riferimenti normativi utili Documenti da allegare  e modulistica 
Unità Organizzativa 
Responsabile 
dell'istruttoria

Ufficio Responsabile del Procedimento
Telefono
Mail

Responsabile del 
procedimento

Modalità con le quali richiedere 
informazioni 

Ufficio per info
Telefono
Mail

Termini 
conclusione 
Procedimento

Tipologia avvio del 
procedimento:
- istanza di parte
- d'ufficio

Modalità
Conclusione del 
procedimento:
- provvedimento 
espresso
- SCIA
- silenzio assenso

Strumenti di tutela amministrativa e 
giurisdizionale previsti

Soggetto titolare del potere sostitutivo 
in caso di inerzia
Telefono
Mail

U.O.C. Attività Economiche 60 giorni SCIA SCIA

Artisti di strada o busker U.O.C. Attività Economiche 30 giorni comunicazione comunicazione

Attività agrituristica U.O.C. Attività Economiche 60 giorni SCIA SCIA

U.O.C. Attività Economiche 60 giorni SCIA

U.O.C. Attività Economiche 60 giorni

Attività di palestra o centro fitness U.O.C. Attività Economiche 60 giorni SCIA SCIA

U.O.C. Attività Economiche 60 giorni SCIA SCIA

Attività di panificazione Articolo 4 Decreto Legislativo 248/2006 U.O.C. Attività Economiche 60 giorni SCIA SCIA

U.O.C. Attività Economiche 60 giorni SCIA

U.O.C. Attività Economiche 60 giorni Istanza di parte provvedimento espresso

U.O.C. Attività Economiche 60 giorni Istanza di parte provvedimento espresso

Arti tipografiche, litografichhe 
fotografia e di stampa

D.Leg.vo 152/2006
Dpr 59 /2013
D.leg.vo 222/2016

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio SUAP

- 0522 456439
alessandra.cappucci@comune.re.it

- 0522/456450                            
edi.colli@comune.re.it

- 0522/456441                            
giuliana.marchiani@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Regolamento di polizia urbana e per la civile convivenza (2018)
Regolamento canone unico

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

- modulo di comunicazione per esercitare attività di spettacolo 
di strada
- copia del documento di identità del richiedente

Telefono
Mail
PEC

Ufficio occupazione aree pubbliche

- 0522 456453
- 0522 585684
- 0522 456459

Occupazionesuolopubblico@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

TULPS – Testo Unico delle leggi di pubblica sicurezza, approvato con Regio 
Decreto del 18 giugno 1931, n. 773
Legge n. 96 del 20/02/2006 - Disciplina dell'agriturismo
L.R. 31.3.2009 N. 4
Delibera di Giunta Regionale n. 1693/2009 (Agriturismo)
Delibera di Giunta Regionale n. 314/2010 (Fattorie didattiche)
Delibera di Giunta Regionale n. 1185 del 6 agosto 2015

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio SUAP

- 0522/456450                            
edi.colli@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Attività artigianali nel settore alimentare

Legge 8 agosto 1985, n. 443
Decreto Legislativo 59/2010
Decreto Legislativo. 159/2011
Regolamento CE 852/2004

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio SUAP

- 0522 456439
alessandra.cappucci@comune.re.it

- 0522/456450                            
edi.colli@comune.re.it

- 0522/456441                            
giuliana.marchiani@comune.re.it

notifica sanitaria da 
inviare all'ASL

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Attività di affittacamere, locanda, bed 
and breakfast, ostelli della gioventù, 

aree attrezzate di sosta temporanea, case 
e appartamenti per vacanza, locazione 

di appartamenti ammobiliati ad uso 
turistico,  Intermediazione da parte di 

Agenzie Immobiliari nella locazione di 
appartamenti ammobiliati a turisti

Legge Regione Emilia Romagna n. 16 del 28/07/2004
Delibera G.R. 2186/05 successivamente modificata dalla Delibera G.R. 802 del 
04/06/2007

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio SUAP

- 0522/456450                            
edi.colli@comune.re.it

SCIA
Comunicazione solo per 
locazione di 
appartamenti 
ammobiliati ad uso 
turistico

SCIA
Comunicazione solo per 
locazione di 
appartamenti 
ammobiliati ad uso 
turistico

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Regio Decreto 18.6.1931 n. 773 Testo Unico Leggi di Pubblica Sicurezza 
Articoli 68 e 80
D.M. del 18 marzo 1996 Norme di sicurezza per la costruzione e l'esercizio 
di impianti sportivi
L.R. n. 8 del 31/05/2017 “Norme per la promozione e lo sviluppo delle 
attività motorie e sportive
Norme Coni per l’impiantistica Sportiva Delibera N. 149 del 06/05/2008 
DPR n. 151/2011.

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio Polizia Amministrativa

- 0522 456466
federica.pasini@comune.re.it

- 0522/456636                          
silvia.giudici@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Attività di gestione di piscina a utenza 
pubblica

Regio Decreto 18.6.1931 n. 773 Testo Unico Leggi di Pubblica Sicurezza 
Articoli 68 e 80
D.M. del 18 marzo 1996 Norme di sicurezza per la costruzione e l'esercizio 
di impianti sportivi
L.R. n. 8 del 31/05/2017 “Norme per la promozione e lo sviluppo delle 
attività motorie e sportive; Norme Coni per l’impiantistica Sportiva Delibera 
N. 149 del 06/05/2008
DGR n. 92 del 18 Luglio 2005
DPR n. 151/2011.

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio Polizia Amministrativa

- 0522 456466
federica.pasini@comune.re.it

- 0522/456636                          
silvia.giudici@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio SUAP

- 0522 456439
Alessandra.cappucci@comune.re.it

- 0522/456450                            
edi.colli@comune.re.it

- 0522/456441                            
giuliana.marchiani@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Autorimessa
Con lavaggio e senza lavaggio

DPR 481/2001
Dpr 151 /2001
D.Legvo 222/2016 punto 86

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio SUAP

- 0522 456439
Alessandra.cappucci@comune.re.it

- 0522/456450                            
edi.colli@comune.re.it

- 0522/456441                            
giuliana.marchiani@comune.re.it

SCIA condizionata E 
scia unica

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Autorizzazioni alla detenzione, 
eliminazione di sostanze radioattive Decreto del Presidente della Repubblica 185/64 Legge regionale n° 1 del 10/02/2006 Dott.ssa Irene Licciardello0522 456552 irene.licciardello@comune.re.itDott.ssa Lorena 

Belli Modulistica: Accesso Unitario Lepidahttps://au.lepida.it/
Telefono
Mail
PEC

Ufficio SUAP- 0522 456439Alessandra.cappucci@comune.re.it- 0522/456450                            edi.colli@comune.re.it- 0522/456441                            giuliana.marchiani@comune.r
Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Autorizzazioni sanitarie: apertura, 
ampliamento, trasformazione per 

attività sanitarie

Art. 43 della legge n. 833/1978
Legge regionale n. 4/2008  Titolo I, II,II
Deliberazione della Giunta Regionale n. 327/2004
Art 107 del T.U. degli Enti locali, approvato con D. Lgs. n. 267/2000
Delibera di Giunta Regionale n. 2520/2004: modifica le delibere 327 e 1099
Legge Regionale  6 novembre 2019 n. 22

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio SUAP

- 0522 456439
Alessandra.cappucci@comune.re.it

- 0522 456442

barbara.giorgini@comune.re.it  

- 0522/456441                            
giuliana.marchiani@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

mailto:irene.licciardello@comune.re.it
https://au.lepida.it/
mailto:giuliana.marchiani@comune.r
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Titolo e descrizione Riferimenti normativi utili Documenti da allegare  e modulistica 
Unità Organizzativa 
Responsabile 
dell'istruttoria

Ufficio Responsabile del Procedimento
Telefono
Mail

Responsabile del 
procedimento

Modalità con le quali richiedere 
informazioni 

Ufficio per info
Telefono
Mail

Termini 
conclusione 
Procedimento

Tipologia avvio del 
procedimento:
- istanza di parte
- d'ufficio

Modalità
Conclusione del 
procedimento:
- provvedimento 
espresso
- SCIA
- silenzio assenso

Strumenti di tutela amministrativa e 
giurisdizionale previsti

Soggetto titolare del potere sostitutivo 
in caso di inerzia
Telefono
Mail

Centri di telefonia (Phone center) U.O.C. Attività Economiche 60 giorni SCIA SCIA

U.O.C. Attività Economiche 60 giorni SCIA SCIA

Commercio all'ingrosso di medicinali   U.O.C. Attività Economiche 60 giorni Istanza di parte autorizzazione

U.O.C. Attività Economiche 60 giorni Istanza di parte

U.O.C. Attività Economiche 60 giorni SCIA condizionata

U.O.C. Attività Economiche 60 giorni SCIA SCIA

U.O.C. Attività Economiche 60 giorni Istanza di parte provvedimento espresso

U.O.C. Attività Economiche 60 giorni comunicazione

U.O.C. Attività Economiche Istanza di parte autorizzazione

U.O.C. Attività Economiche 60 giorni comunicazione comunicazione

U.O.C. Attività Economiche 60 giorni istanza di  parte provvedimento espresso

Regolamento Comunale per l’esercizio dell’attività di  cessione di  servizi telefonici 
e telematici Decreto Legislativo 31 marzo 1998, n° 114  Decreto Legislativo 2003, n. 
259 Legge Regione
Emilia Romagna 21 maggio 2007, n. 6

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio SUAP

- 0522 456439
alessandra.cappucci@comune.re.it

- 0522/456450                            
edi.colli@comune.re.it

- 0522/456441                            
giuliana.marchiani@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Coloranti per alimenti : produzione, 
detenzione e commercio di coloranti per 

alimenti

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio SUAP

- 0522 456439
Alessandra.cappucci@comune.re.it

- 0522 456442
barbara.giorgini@comune.re.it  

- 0522/456441                            
giuliana.marchiani@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Decreto Legislativo 24.4.2006 n° 219
Legge Regionale 44/1995

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio SUAP

- 0522 456439
Alessandra.cappucci@comune.re.it

- 0522 456442

barbara.giorgini@comune.re.it  

- 0522/456441                            
giuliana.marchiani@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Commercio all'ingrosso non alimentare
FINO A 400 MQ

Apertura, trasferimento di sede, 
ampliamento, subingresso, cessazione

D.Lgs. n. 114/1998, artt. 4, c. 1, lett. a) e 5, c. 11
D.Lgs. n. 59/2010, art. 71, c. 1

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio SUAP

- 0522 456439
alessandra.cappucci@comune.re.it

- 0522/456450                            
edi.colli@comune.re.it

- 0522/456441                            
giuliana.marchiani@comune.re.it

comunicazione da 
trasmettere alla CCIAA

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Commercio all'ingrosso non alimentare
SUPERIORE A 400 MQ

Apertura, trasferimento di sede, 
ampliamento, subingresso, cessazione

D.Lgs. n. 114/1998, artt. 4, c. 1, lett. a) e 5, c. 11
D.Lgs. n. 59/2010, art. 71, c. 1

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio SUAP

- 0522 456439
alessandra.cappucci@comune.re.it

- 0522/456450                            
edi.colli@comune.re.it

- 0522/456441                            
giuliana.marchiani@comune.re.it

SCIA condizionata al 
rilascio del CPI

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Commercio all'ingrosso alimentare 
Apertura trasferimento di sede 

Ampliamento subingresso Cessazione

D.Leg.vo 114/98 art 4, co. 1° lett. a) e 5 co. 11
Decreto Leg.vo 59/2010 art 71  co. 1°
Regolamento CEE 852/2004

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio SUAP

- 0522 456439
alessandra.cappucci@comune.re.it

- 0522/456450                            
edi.colli@comune.re.it

- 0522/456441                            
giuliana.marchiani@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Commercio su aree pubbliche con 
concessione giornaliera di posteggio 

(cosiddetti occasionali)

Decreto Legislativo 31 marzo 1998 n. 114 e successive
modifiche integrative Legge Regionale 25 giugno 1999 n. 12 delibera di Giunta 
regionale PG n. 2012/2015 Delibera Giunta regionale Emilia Romagna n° 1368 del 
26 7 1999 Decreto
Legislativo 26 marzo 2010 n. 59 LR 14 /2003 – LR  1/2011 Presentazione del Durc  - 
DPR 445/2000
Regolamento canone unico 

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio Commercio su Aree Pubbliche

- Mercato
0522 456443
Commerciosuolopubblico@comune.re.it

- Giareda e Patrono
0522 456316
Barbara.marchi@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Commercio su aree pubbliche con 
concessione giornaliera di posteggio 

(cosiddetti spuntisti )

Decreto Legislativo 31 marzo 1998 n. 114 e smi
Legge Regionale 25 giugno 1999 n. 12.
Regolamento canone unico 

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/ 

+ inoltro modulo via PEC

Ufficio Commercio su Aree Pubbliche

- Mercato
0522 456443
Commerciosuolopubblico@comune.re.it

- Giareda e Patrono
0522 456316
Barbara.marchi@comune.re.it

provvedimento 
dirigenziale

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Commercio su aree pubbliche: 
autorizzazione di tipo A (con 

concessione di posteggio fisso)

Decreto Legislativo 31 marzo 1998 n. 114 e smi
Legge Regionale 25 giugno 1999 n. 12
delibera di Giunta regionale PG n. 2012/2015
Delibera Giunta regionale Emilia Romagna n° 1368 del 26 7 1999
Decreto Legislativo 26 marzo 2010 n. 59 LR 14 /2003
LR  1/2011 Presentazione del Durc
DPR 445/2000

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Ufficio Commercio su Aree Pubbliche

0522 456443
0522 456783
Commerciosuolopubblico@comune.re.it

90 giorni data 
aggiudicazione a seguito 
pubblicazione apposito 
bando posteggi nuovi o 

vacanti

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Commercio su aree pubbliche: 
autorizzazione di tipo A (con 

concessione di posteggio fisso)

SUBENTRO, REINTESTAZIONE, 
MODIFICA ATTIVITA’, 

VARIAZIONE, CESSAZIONE

Decreto Legislativo 31 marzo 1998 n. 114 e smi
Legge Regionale 25 giugno 1999 n. 12
delibera di Giunta regionale PG n. 2012/2015
Delibera Giunta regionale Emilia Romagna n° 1368 del 26 7 1999
Decreto Legislativo 26 marzo 2010 n. 59 LR 14 /2003
LR  1/2011 Presentazione del Durc
DPR 445/2000

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio Commercio su Aree Pubbliche

0522 456443
0522 456783
Commerciosuolopubblico@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento

Commercio su aree pubbliche: 
autorizzazione di tipo B (itinerante)

Decreto Legislativo 31 marzo 1998 n.114 e successive comunicazioni
Legge Regionale 25 giugno 1999 n.12
Decreto legislativo 59 /2010 e smi
Decreto legislativo 4/07/2012
DGR 1368 71999 e smi per l'esercizio del commercio
LR 14 /2003
LR  1/2011 Presentazione del Durc
DPR 445/2000

Dott.ssa Irene Licciardello
0522 456552 
irene.licciardello@comune.re.it

Dott.ssa Lorena 
Belli

Modulistica: Accesso Unitario Lepida
https://au.lepida.it/

Telefono
Mail
PEC

Ufficio Commercio su Aree Pubbliche

0522/456443
Commerciosuolopubblico@comune.re.it

Ricorso al Tar entro 60 giorni.
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 30 gg.
(art.116 e 117 D. Lgs. 104/2010)

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 35, 
comma 1, lett. m), del D.Lgs. 33/2013, 
titolari del potere sostitutivo, in caso di 
inerzia del Responsabile di procedimento, 
sono: - Il Direttore D'area in caso di 
inerzia dei Dirigenti Responsabili di 
procedimento facenti parte della propria 
area; - Il Direttore Generale o in mancanza 
il Segretario Generale in caso di inerzia 
dei Direttori d'Area nella loro qualita' di 
responsabili di procedimento


	Foglio1

