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Titolo e descrizione Riferimenti normativi utili Unità 
Organizzativa 
Responsabile 
dell'istruttoria

Ufficio Responsabile del 
Procedimento
Telefono Mail

Responsabile del 
procedimento

Ordinanze di traffico, 
autorizzazioni, sicurezza 
stradale e pedonale, 
gestione della sosta, 
trasporti eccezionali, nulla 
osta, gestione ZTL

Codice Stradale D.L. 285/1992 
e ss.mm.ii

non presente Ufficio Traffico Dirigente del 
Servizio Mobilità 
Urbana

INDAGINI DI MERCATO 
VOLTI A DETERMINARE LA 
CONGRUITA’ DEL PREZZO DI 
SERVIZI E FORNITURE DA 
AFFIDARE

Art. 29 e seguenti del D. lgs. 
50/2016 s.m.i.; art. 1, comma 
2, della legge 120/2020 e 
Regolameto Europeo 679/2016 
(Privacy)

non presente Dirigente del 
Servizio Mobilità 
Urbana

PROCEDURE NEGOZIATE per 
AFFIDAMENTI DIRETTI  DI  
SERVIZI E FORNITURE DI 
IMPORTO INFERIORE AD 
EURO
40.000 + AFFIDAMENTI 
DIRETTI PER IMPORTI 
INFERIORI A EURO
150.000 art. 1 legge 
120/2020 (EMERGENZA 
COVID);

D.lgs 267/2000; D.lgs 50/2016; 
L.120/2020; D.lgs
33/2013; L.190/2012; D.lgs
165/2001;Regolamento per la 
disciplina dei 
contratti;_Regolamento di 
contabilità; Regolamento per 
la disciplina dei servizi; 
Regolameto Europeo 679/2016 
(Privacy)

non presente Dirigente del 
Servizio Mobilità 
Urbana

VERIFICA DELLE 
DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE 
IN MERITO AL POSSESSO DEI 
REQUISITI GENERALI E 
SPECIALI DEGLI OPERATORI 
ECONOMICI

Art. 80 del D.Lgs. 50/2016 
s.m.i.; D.P.R. 207/2010
(art. 90 per i lavori)  per la 
parte in vigore; D. LGS 
159/2011 (Codice antimafia); 
DM 49/2018 per le parti di 
competenza e Regolameto 
Europeo 679/2016 (Privacy)

non presente Dirigente del 
Servizio Mobilità 
Urbana

APPROVAZIONE DI ACCORDI 
DI PROGRAMMA, 
CONVENZIONI, PROTOCOLLI 
D’INTESA E PROVVEDIMENTI 
CONSEGUENTI

non presente Dirigente del 
Servizio Mobilità 
Urbana

PRESIDIO CONTRIBUTI 
DESTINATI A OPERE 
PUBBLICHE

Disposizioni, regionali, 
ministeriali, europee; 
Regolamento comunale di 
contabilità (deliberazione di 
Consiglio Comunale n. 
181/1996 s.m.i.)

non presente Dirigente del 
Servizio Mobilità 
Urbana

ACCESSO ATTI 
AMMINISTRATIVI

Legge 241/1990; Regolamento 
per il diritto di accesso agli atti 
amministrativi Regolamento 
per la disciplina dei contratti 
(Deliberazione di Consiglio 
Comunale 10720/1998 s.m.i.) e 
Regolameto Europeo 679/2016 
(Privacy)

non presente Dirigente del 
Servizio Mobilità 
Urbana
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Tel. 0522 456649; Carmela Iannuzzi

Tel. 0522 456649; Carmela Iannuzzi

Tel. 0522 456649; Carmela Iannuzzi

Tel. 0522 456649; Carmela Iannuzzi

Tel. 0522 456649; Carmela Iannuzzi

Tel. 0522 456649; Carmela Iannuzzi

Documenti da 
allegare  e 
modulistica

Modalità con le quali richiedere 
informazioni

Ufficio per info Telefono
Mail

Termini conclusione Procedimento

posta elettronica, telefono, PEC, URP Palazzo  Renata Fonte (ex Tribunale) via Emilia San Pietro 12, ufficio 2.01. tel.0522 456610 /585287, e-mail : ufficio.traffico@comune.re.ittempi tecnici di stesura e firma dell’atto 
relativi alla complessità del progetto (entro 
20 giorni)

Documentazione 
tecnica e 
amministrativa

posta elettronica, PEC, mercati 
telematici (MEPA / SATER)

Indicativamente 10 gg dalla richiesta 
(termine che varia in base alla complessità e 
alle caratteristiche tecniche)

Documentazione 
tecnica e 
amministrativa

posta elettronica, PEC, mercati 
telematici (MEPA / SATER)

Indicativamente 30 gg dall’avvio del 
procedimento (termine che varia in base alla 
complessità e alle caratteristiche tecniche)

Documentazione 
tecnica e 
amministrativa

Consultazione siti telematici (INPS-
INAIL-INARCASSA, TELEMACO); 
Posta
elettronica certificata

Immediata (se il certificato richiesto è già 
disponibile) o  30 gg

Documentazione 
tecnica e 
amministrativa

Posta elettronica certificata Termine che varia a seconda dell’oggetto e 
della finalità del procedimento.

Documentazione 
tecnica e 
amministrativa

Posta elettronica certificata 30 gg dalla richiesta

Documentazione 
tecnica e 
amministrativa

Posta elettronica certificata, richiesta 
cartacea, U.R.P.

30 gg dalla richiesta

mailto:ufficio.traffico@comune.re.it


SERVIZIO MOBILITA’ URBANA

Tipologia avvio del 
procedimento:
- istanza di parte
- d'ufficio

Modalità 
Conclusione del 
procedimento:
-
provvedimento 
espresso
- SCIA
- silenzio assenso

Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale previsti

Soggetto titolare del 
potere sostitutivo in 
caso di inerzia 
Telefono
Mail

Istanza di parte, Provvedimento 
espresso

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale 
entro 30 gg. Ricorso in 
appello al Consiglio di 
Stato entro 30 gg. Art. 
119 e
120 D.Lgs. 104/2010

Il Direttore dell’Area 
Sviluppo Territoriale 
– Arch. Paolo 
Gandolfi

Istanza d’ufficio Provvedimento 
espresso

Ricorso al Tribunale 
Amministra(vo Regionale 
entro 30 gg. Ricorso in 
appello al Consiglio di 
Stato entro 30 gg. Art. 
119 e
120 D.Lgs. 104/2010

Il Direttore dell’Area 
Sviluppo Territoriale 
– Arch. Paolo 
Gandolfi

Istanza d’ufficio Provvedimento 
espresso

Ricorso al Tribunale 
Amministra(vo Regionale 
entro 30 gg. Ricorso in 
appello al Consiglio di 
Stato entro 30 gg. Art. 
119 e
120 D.Lgs. 104/2010

Il Direttore dell’Area 
Sviluppo Territoriale 
– Arch. Paolo 
Gandolfi

Istanza d’ufficio Provvedimento 
espresso

Ricorso al Tribunale 
Amministra(vo Regionale 
entro 30 gg. Ricorso in 
appello al Consiglio di 
Stato entro 30 gg. Art. 
119 e
120 D.Lgs. 104/2010

Il Direttore dell’Area 
Sviluppo Territoriale 
– Arch. Paolo 
Gandolfi

Istanza d’ufficio Provvedimento 
espresso

Ricorso al Tribunale 
Amministra(vo Regionale 
entro 30 gg. Ricorso in 
appello al Consiglio di 
Stato entro 30 gg. Art. 
119 e
120 D.Lgs. 104/2010

Il Direttore dell’Area 
Sviluppo Territoriale 
– Arch. Paolo 
Gandolfi

Istanza d’ufficio Provvedimento 
espresso

Ricorso al Tribunale 
Amministra(vo Regionale 
entro 30 gg. Ricorso in 
appello al Consiglio di 
Stato entro 30 gg. Art. 
119 e
120 D.Lgs. 104/2010

Il Direttore dell’Area 
Sviluppo Territoriale 
– Arch. Paolo 
Gandolfi

Istanza di parte Provvedimento 
espresso

Ricorso al Tribunale 
Amministra(vo Regionale 
entro 30 gg. Ricorso in 
appello al Consiglio di 
Stato entro 30 gg. Art. 
119 e
120 D.Lgs. 104/2010

Il Direttore dell’Area 
Sviluppo Territoriale 
– Arch. Paolo 
Gandolfi
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Dirigente del Servizio Mobilità Urbana
Servizio MDirigente del Servizio Mobilità Tel. 0522 456649; Carmela Iannuzzi
Servizio MDirigente del Servizio Mobilità Tel. 0522 456649; Carmela Iannuzzi

Servizio MDirigente del Servizi Tel. 0522 456649; Carmela Iannuzzi
Legge 241/1990 Servizio MDirigente del Servizio Mobilità Tel. 0522 456649; Carmela Iannuzzi

Servizio MDirigente del Servizio Mobilità Tel. 0522 456649; Carmela Iannuzzi
Servizio MDirigente del Servizio Mobilità Tel. 0522 456649; Carmela Iannuzzi

Consultazione siti telematici (INPS-INAIL-INARCASSA, TELEMACO); Posta
elettronica certificata
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