Titolo e descrizione

Riferimenti normativi
utili

Unita Organizzativa
Responsabile
dell'istruttoria

Ufficio R
Telefono
Mail

bile del Proc: 1to

Responsabile del
procedimento

Documenti da allegare e
modulistica

Modalita con le quali richiedere
informazioni

Ufficio per info
Telefono
Mail

Termini
conclusione
Procedimento

Tipologia avvio del
procedimento:

- istanza di parte

- d'ufficio

Modalita

Conclusione del
procedimento:

- provvedimento espresso
-SCIA

- silenzio assenso

Strumenti di tutela
amministrativa e
giurisdizionale previsti

Soggetto titolare del
potere sostitutivo in caso
diinerzia

Telefono

Mail

Gestione istanze di
accesso agli atti dei
Consiglieri Comunali

L. 241/90, D.Igs
267/200, Regolamento
accesso del Comune di
Reggio Emilia

Servizio Segreteria
Generale -
Anticorruzione

Servizio Segreteria Generale -
Anticorruzione

0522 456449 - 456662
segrconsiglio@comune.re.it

Roberto Maria
Carbonara

Apposita modulistica

Le informazioni possono essere richieste
tramite telefono o mail. Negli orari di
apertura al pubblico e possibile rivolgersi
direttamente al personale presente negli
uffici.

Servizio Segreteria Generale -
Anticorruzione

0522 456449 - 456662
segrconsiglio@comune.re.it

a. per gli atti pubblici visionabili da chiunque (deliberazioni
di Giunta e Consiglio comunale e relativi verbali, Statuto e
Regolamenti comunali) entro 24 ore;

b. Per gli atti e i documenti amministrativi che non
rientrano nella lett. a. entro cinque giorni lavorativi, tranne
il caso in cui I'acquisizione del documento richieda una
ricerca di archivio.

b bis. per le richieste di informazioni non desumibili
direttamente dal contenuto di atti o documenti
amministrativi esistenti ma che comportano un
approfondimento od una ricerca sugli stessi il Dirigente
deve comunicare al richiedente, entro tre giorni lavorativi, il
termine entro cui rendera disponibili le informazioni
richieste.

istanza di parte

provvedimento espresso

Ricorso al difenso civico
regionale entro 30 gg,
ricorso al Tar entro 30 gg

Vice Segretario Generale
Alberto Bevilacqua

0522 456283
alberto.bevilacqua@com
une.re.it

Gestione istanze di
accesso civico

D.Lgs 33/2013

Servizio Segreteria
Generale -
Anticorruzione

Servizio Segreteria Generale -
Anticorruzione

0522 456681 - 456195
segreteria.generale@comune.re.it

Roberto Maria
Carbonara

Apposita modulistica

Le informazioni possono essere richieste
tramite telefono o mail. Negli orari di
apertura al pubblico e possibile rivolgersi
direttamente al personale presente negli
uffici. Le informazioni e la modulistica ono
disponibili anche sul sito web del Comune di
Reggio Emilia.

Servizio Segreteria Generale -
Anticorruzione

0522 456681 - 456195
segreteria.generale@comune.re.it

30gg

istanza di parte

provvedimento espresso

Ricorso al difenso civico
regionale entro 30 gg,
ricorso al Tar entro 30 gg

Vice Segretario Generale
Alberto Bevilacqua

0522 456283
alberto.bevilacqua@com
une.re.it

GESTIONE DELLE
PETIZIONI E DELLE
PROPOSTE DI
INIZIATIVA POPOLARE

Statuto del Comune di
Reggio Emilia

Servizio Segreteria
Generale -
Anticorruzione

Servizio Segreteria Generale -
Anticorruzione

0522 456449 - 456662
segrconsiglio@comune.re.it

Roberto Maria
Carbonara

Esiste un format
appositamente
predisposto, da richiesde
aglli uffici

Le informazioni possono essere richieste
tramite telefono o mail. Negli orari di
apertura al pubblico e possibile rivolgersi
direttamente al personale presente negli
uffici.

Servizio Segreteria Generale -
Anticorruzione

0522 456449 - 456662
segrconsiglio@comune.re.it

Il Segretario generale entro 30 giorni dalla trasmissione
esprime il proprio parere in merito all'ammissibilita della
proposta rispetto alla competenza del Consiglio comunale.
In caso di parere favorevole la Presidenza del Consiglio
comunale, sentita la Conferenza dei Capigruppo deve
calendarizzare la discussione in consiglio comunale entro
30 giorni dal parere favorevole del Segretario generale.

istanza di parte

provvedimento espresso

Ricorso al Tar entro 30 gg

Vice Segretario Generale
Alberto Bevilacqua

0522 456283
alberto.bevilacqua@com
une.re.it

Gestione richiesta di D.M. 14.2.1992 cosi Servizio Segreteria Servizio Segreteria Generale - Roberto Maria Apposita modulistica,a  |Le informazioni possono essere richieste Servizio Segreteria Generale - 30gg istanza di parte provvedimento espresso  |Ricorso al tar entro 30 gg Vice Segretario Generale
vidimazione dei registri come modificato dal  |Generale - Anticorruzione Carbonara cui allegare: tramite telefono o mail. Negli orari di Anticorruzione Alberto Bevilacqua
D.M. 16.11.1992 Anticorruzione 0522 456681 - 456195 - copia di un documento di |apertura al pubblico e possibile rivolgersi 0522 456681 - 456195 0522 456283

da parte delle segreteria.generale@comune.re.it identita del richiedente direttamente al personale presente negli segreteria.generale@comune.re.it alberto.bevilacqua@com
associazioni di - registro da vidimare, con |uffici. Le informazioni e la modulistica ono une.re.it
volontariato le pagine numerate e non |disponibili anche sul sito web del Comune di

compilate Reggio Emilia.

- copia dello Statuto

dell’associazione di

volontariato.
VIDIMAZIONE MODULI |art. 71, comma 2, della |Servizio Segreteria Servizio Segreteria Generale - Roberto Maria Apposita modulistica,a  |Le informazioni possono essere richieste Servizio Segreteria Generale - 48 ore istanza di parte provvedimento espresso  |Ricorso al tar entro 30 gg Vice Segretario Generale

per RACCOLTE FIRME
per Proposta di legge
di iniziativa popolaree
referendum DA PARTE
DEL SEGRETARIO
COMUNALE

Costituzione
art. 75 della
Costituzione
L. 352/1970

Generale -
Anticorruzione

Anticorruzione
0522 456681 - 456195
segreteria.generale@comune.re.it

Carbonara

cui allegare copia di
documento di identita

tramite telefono o mail. Negli orari di
apertura al pubblico e possibile rivolgersi
direttamente al personale presente negli
uffici. Le informazioni e la modulistica ono
disponibili anche sul sito web del Comune di
Reggio Emilia.

Anticorruzione
0522 456681 - 456195
segreteria.generale@comune.re.it

Alberto Bevilacqua

0522 456283
alberto.bevilacqua@com
une.re.it
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