
Titolo e descrizione Riferimenti normativi utili Area Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale previsti NOTE

1 Area Risorse Lorenza Benedetti 31/12/21 d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

2 Rilascio dati statistici Area Risorse Lorenza Benedetti 30gg istanza di parte provvedimento espresso Direttore generale

4

Rilevazione prezzi al consumo Area Risorse Lorenza Benedetti scadenze di legge d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

5

Area Risorse Lorenza Benedetti scadenze di legge d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

6

Area Risorse Lorenza Benedetti 31/12 di ogni anno d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

7

Area Risorse Lorenza Benedetti scadenze di legge d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

8

Area Risorse Lorenza Benedetti d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

9

Redazione Peg Area Risorse Lorenza Benedetti d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

10

Area Risorse Lorenza Benedetti d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

11

regolamento controlli interni 2013 Area Risorse Lorenza Benedetti verifica annuale d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

12

regolamento controlli interni Area Risorse Lorenza Benedetti verifica semestrale d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

13

Area Risorse Lorenza Benedetti d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

14

Art.227 del Dlgs 267/2000 Area Risorse Lorenza Benedetti entro 30/aprile di ogni anno d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

15

Regolamento di contabilità Area Risorse Lorenza Benedetti entro 15/12 d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

16

Area Risorse Lorenza Benedetti annuale d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

17

Area Risorse Lorenza Benedetti annuale d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

18

Area Risorse Lorenza Benedetti reportistica semestrale d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

19

Redazione Bilancio Consolidato Area Risorse Lorenza Benedetti 30 settembre di ogni anno d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

20

Area Risorse Lorenza Benedetti 31/12 di ogni anno d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

21

certificazione debiti e crediti Area Risorse Lorenza Benedetti d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

22

Predisposizione Relazione Consip Area Risorse Lorenza Benedetti d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

Unità Organizzativa Responsabile 
del Procedimento
Servizio

Ufficio Responsabile del Procedimento
Telefono
Mail

Responsabile del 
procedimento

Ufficio per info
Telefono
Mail

Termini 
conclusione 
Procedimento

Tipologia avvio 
del 
procedimento:
- istanza di parte
- d'ufficio

Modalità
Conclusione del 
procedimento:
- provvedimento espresso
- SCIA
- silenzio assenso

Soggetto titolare del potere sostitutivo in caso di inerzia
Telefono
Mail

Gara per l'affidamento del servizio di 
distribuzione del gas naturale

Testo Coordinato DM 12 
Novembre 2011 N. 226 Con DM 20 
Maggio 2015

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it Tel. 0522/456387/6483, e-
mail:stazioneappaltantegas@comune.re.it

Ricorsi amministrativi .                                                                                 
           Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 30 gg. 

Metodologia Istat -Dlgs322/1989- 
L.59 /1997 art.1 /Programma 
statistico nazionale 2014-2016 . 
L.27/2/2017 n.19 /Dlgs 196/2003 e 
smi 

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it ufficio statistica 0522/456245 e-mail: 
rita.masini@comune.re.it  

Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg.

Metodologia Istat -Dlgs322/1989- 
L.59 /1997 art.1 /Programma 
statistico nazionale 2014-2016 . 
L.27/2/2017 n.19 /Dlgs 196/2003 e 
smi 

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it ufficio statistica 0522/456294 e-mail: 
manuela.soncini@comune.re.it  

Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg. 

Indagini statistiche periodiche e non/
rilevazioni statistiche   previste dai 
programmi statistici nazionali

Metodologia Istat -Dlgs322/1989- 
L.59 /1997 art.1 /Programma 
statistico nazionale 2014-2016 . 
L.27/2/2017 n.19 /Dlgs 196/2003 e 
smi 

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it ufficio statistica 0522/456294 e-mail: 
manuela.soncini@comune.re.it  

Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg. 

Censimento Permanente  della 
Popolazione e delle Abitazioni

Dl179/2012_DPCM 12/5/2016_ L. 
27/12/2017 N.205_Dlgs 
322/1989_Reg.CE 763/2008

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it ufficio statistica 0522/456294 e-mail: manuela.soncini@comune.re.it  ; francesco.cioffo@comune.re.it Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg. 

Rilevazioni statistiche di interesse 
pubblico/rilevazione censuaria delle 
istituzioni pubbliche

reg.UE 177/2008_ L.n.205 del 
27/12/2017_ Dlgs 322/89

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it ufficio statistica 0522/456294 e-mail: manuela.soncini@comune.re.it  ; francesco.cioffo@comune.re.it Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg. 

Redazione Bilancio preventivo per 
prodotti_progetti

Art.174 e 151 Dlgs 267/2000 Dlgs 
118/2011. Delibera di Consiglio 
comunale 

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it ufficio programmazione 0522/585626-5195 linda.mantovani@comune.re.it ; alice.bettoli@comune.re.it 31/12 dell’anno precedente salvo 
proroghe di legge

Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg. 

art.169/Dlgs 267/2000 delibera di 
giunta

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it ufficio controllo di gestione peg@comune.re.it Entro 20 gg dall’approvazione del bilancio 
di previsione

Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg. 

Predisposizione DUP e nota di 
aggiornamento al DUP

art170 Dlgs 267/2000 Delibera di 
Giunta e Delibera di Consiglio

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it barbara.guarniero@comune.re.it- elena.fornaciari@comune.re.itEntro 31 luglio e in sede di approvazione 
bilancio di previsione

Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg. 

Predisposizione report controllo 
strategico 

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it ufficio controllo di gestione peg@comune.re.it Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg. 

Monitoraggio Lavoti pubblici/altri 
investimenti e manutenzione parte 
corrente

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it alice.bettoli@comune.re.it:  ; 
giusi.leali@comune.r.it 

Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg. 

Predisposizione Piano triennale 
Incarichi e aggiornamento

art.3 c. 55 della Legge 244/2007 e 
allegato4 del Regolamento 
generale Uffici e servizi Delibera di 
Giunta n.237 del 17/12/2015

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it amalia.salzillo@comune.re.it in concomitanza del Bilancio di previsione 
e aggiornamenti in sede di variazione di 
bilancio

Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg. 

Predisposizione Consuntivo Bilancio 
per programmi 

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it ufficio programmazione 0522/585626-5195 linda.mantovani@comune.re.it ; alice.bettoli@comune.re.it Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg. 

Predisposizione Variazioni e 
Consuntivo PEG 

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it ufficio controllo di gestione peg@comune.re.it Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg. 

Analisi costi e ricavi per 
servizi/contabilità analitica

Regolamento di contabilità 
approvato con delibera di 
C.C.n.140 /2018  / Regolamento 
controlli interni approvato con 
delibera di C.C. n.11/2013

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it ufficio controllo di gestione peg@comune.re.it patrizia.caprari@ comune.re .it;, Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg.          
           Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 60 gg

Analisi del contesto: osservatorio 
delle politiche monitoraggio dei 
fenomeni sociali economici 
territoriali

regolamento controlli interni 
approvato con delibera di C.C. 
n.11/ 2013

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it barbara.guraniero@comune.re.it; 
elena.fornaciari@comune.re.it

Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg.  
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 60 gg

Controllo degli organismi partecipati/ 
Predisposizione reportistica 
semestrale/ report

Piano triennale per la prevenzione 
della Corruzione /sezione Enti 
derivati. Regolamento Controlli 
interni / Dlgs 175/2016/. Art.147 
quater e 151 c8 Dlgs 267/2000 

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it alessandra.colli@comune.re.it; 
mattia.rifhi@comune.re.it; 
maria.assunta.bonacini@comune.re.it

Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg.  
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 60 gg

 Art.233 bis  e 151 c.8 Dlgs 
267/2000    _  allegato 4/4 e  11 al 
Dlgs 118/2011

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it alessandra.colli@comune.re.it; 
mattia.rifhi@comune.re.it

Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg.  
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 60 gg

Predisposizione piani di razionalizzazione 
per la revisione delle partecipazioni 
societarie

Dlgs175/2016 e smi art.20 _ 
delibera di Consiglio comunale 

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it alessandra.colli@comune.re.it; 
mattia.rifhi@comune.re.it

Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg.  
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 60 gg

Art.11 Dlgs 118/2011 /delibera di 
Consiglio comunale  di 
approvazione del rendiconto

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it alessandra.colli@comune.re.it; 
mattia.rifhi@comune.re.it

Entro 30 aprile  allegata al rendiconto del 
Bilancio

Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg.  
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 60 gg

Art.26 c4 L.488/1999 e art.11c.12 
DL 98/2011

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it linda.mantovani@comune.re.it 30/6 di ogni anno e invio al MEF 
Dipartimento dell’Amministrazione 
generale del personale dei servizi 

Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg.  
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 60 gg
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23

Art.198 e 198 bis del Dlgs267/2000 Area Risorse Lorenza Benedetti d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

24

Art.2 c. 594 e seguenti L.244/2007 Area Risorse Lorenza Benedetti d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

25 Dlgs50/2016 art . 36 c.2 lett.a)

Area Risorse Lorenza Benedetti

termini di legge

d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

26

Area Risorse Lorenza Benedetti maria.assunta.bonacini@comune.re.it ;  

termini di legge

d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

27

Area Risorse Lorenza Benedetti

scadenze previste dal Bando

d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

28

Area Risorse Lorenza Benedetti

scadenze previste dal Bando

d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

29 controllo qualità regolamento controlli interni 2013

Area Risorse Lorenza Benedetti

annuale

d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

30

Area Risorse Lorenza Benedetti

scadenze previste dal Bando

d'ufficio provvedimento espresso Direttore generale

31 Accesso agli atti e accesso civico 

Area Risorse Lorenza Benedetti

termini di legge e di regolamento istanza di parte provvedimento espresso

Direttore generale

Predisposizione Referto al Controllo di 
gestione 

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it linda.mantovani@comune.re.it 30/6 di ogni anno trasmissione alla Corte 
dei Conti

Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg.  
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 60 gg

Predisposizione Relazione  di 
consuntivazione Piani di razionalizzazione  
 

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it linda.mantovani@comune.re.it 30/6 di ogni anno trasmissione alla Corte 
dei Conti

Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg.   
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 60 gg

Affidamento servizio per importi inferiori 
ai 40000 euro

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it maria.assunta.bonacini@comune.re.it ; 
alberto.montanari@comune.re.it

Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro30 gg.  
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 60 gg

Affidamento incarichi per attività del 
servizio anche legate alla progettazione 
europea

Dlgs165 2001art.7 Regolamento 
incarichi allegato 4 al Regolamento 
sull’Ordinamento degli uffici e dei 
servizi 

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro30 gg.  
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 60 gg

Ricerca di fonti di finanziamento esterne 
attraverso la partecipazione a bandi 
nazionali regionali 

regolamento quadro comunitario / 
criteri previsti nei singoli bandi

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it marialuna.fragomeni@comune.re.it Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg.  
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 60 gg

Attivazione procedure per partecipazione 
a progetti europei 

regolamento quadro comunitario / 
criteri previstinei singoli bandi

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it marialuna.fragomeni@comune.re.it Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg.  
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 60 gg

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it mariarosa.aleotti@comune.re.it Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg.  
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 60 gg

monitoraggio e rendicontazione dei 
progetti finanziati 

disposizioni previste per ogni 
singolo bando

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it marialuna.fragomeni@comune.re.it; 
francesca.barbieri@comune.re.it

Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro 60 gg.  
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 60 gg

Regolamento comunale  /L.241/90 
 dlgs 33/2013

Servizio Pianificazione 
Programmazione e controllo 

0522/456388 lorenza.benedetti@comune.re.it lorenza.benedetti@comune.re.it Ricorsi amministrativi .                                                                                 
       Ricorso al Tribunale amministrativo  regionale entro30 gg.  
Ricorso in appello al Consiglio di Stato entro 60 gg
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