
Titolo e descrizione Area NOTE

Dr.Paola Cagliari istanza di parte

Dr.Paola Cagliari istanza di parte

Dr.Paola Cagliari 30 gg  istanza di parte

Dr.Paola Cagliari 30 gg  istanza di parte

Dr.Paola Cagliari 30 gg  istanza di parte

Trasferimenti Dr.Paola Cagliari 30 gg  istanza di parte

Ammissione al servizio estivo Dr.Paola Cagliari istanza di parte

Dr.Paola Cagliari 60 gg istanza di parte

Riferimenti normativi 
utili

Unità Organizzativa 
Responsabile del 
Procedimento
Servizio

Ufficio Responsabile del 
Procedimento
Telefono
Mail

Responsabile 
del 
procedimento

Ufficio per info
Telefono
Mail

Termini 
conclusione 
Procedimento

Tipologia avvio 
del 
procedimento:
- istanza di parte
- d'ufficio

Modalità
Conclusione del 
procedimento:
- provvedimento 
espresso
- SCIA
- silenzio assenso

Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale previsti

Soggetto titolare del 
potere sostitutivo in 
caso di inerzia
Telefono
Mail

Ammissione al Nido d'Infanzia 
(comunale e convenzionato)

Delibera del C.d.A. 
dell'Istituzione Scuole e 
Nidi D'infanzia  di 
approvazione criteri.

SERVIZI ALLA 
PERSONA

UFFICIO ISCRIZIONI- Via Guido da Castello 12- Tel 0522 456401- mail : istituzionescuolenidi@comune.re.itvedi ufficio 
Responsabile del 
procedimento

30 gg. Per raccolta 
domande /40 gg per 
selezione e 
predisposizione 
graduatoria 
provvisoria/ 10 giorni 
presentazione 
ricorsi/70 gg 
approvazione prima 
graduatoria 
definitiva/ >90 gg  
approvazione seconda 
graduatoria definitiva 
**

provvedimento 
espresso

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 gg. 
Ricorso al Presidente 
della Repubblica entro 
120 gg.

Direttore Area Servizi 
Alla Persona 
Arch.Giordano 
Gasparini. Tel:  0522 
456079

** i termini  vengono  rispettati nel massimo 
dei 90 gg previsti per i procedimenti 
amministrativi con l'approvazione della 
graduatoria definitiva ( entro 70 gg).A fronte 
del fenomeno di rinunce da parte delle 
famiglie  si provvede a stilare una ulteriore 
graduatoria in tempi che possono superare i 
90 gg dall'inizio del procedimento.  

Ammissione alla Scuola d'infanzia 
( comunale e convenzionata)

Delibera del C.d.A. 
dell'Istituzione Scuole e 
Nidi D'infanzia  di 
approvazione criteri.

SERVIZI ALLA 
PERSONA

UFFICIO ISCRIZIONI- Via Guido da Castello 12- Tel 0522 456401- mail : istituzionescuolenidi@comune.re.itvedi ufficio 
Responsabile del 
procedimento

25 gg  per raccolta 
domande /50 gg 
selezione e 
predisposizione 
graduatoria 
provvisoria/10 gg 
presentazione 
ricorsi/80 g 
approvazione 1° 
graduatoria 
definitiva / >90 gg 
approvazione 2° e 3° 
graduatoria** 
definitiva

provvedimento 
espresso

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 gg. 
Ricorso al Presidente 
della Repubblica entro 
120 gg.

Direttore Area Servizi 
Alla Persona 
Arch.Giordano 
Gasparini. Tel:  0522 
456079

** i termini  vengono  rispettati nel massimo 
dei 90 gg previsti per i procedimenti 
amministrativi con l'approvazione della 
graduatoria definitiva ( entro 80 gg).A fronte 
del fenomeno di rinunce da parte delle 
famiglie  si stilano una seconda ed una terza 
graduatoria in tempi che possono superare i 
90 gg dall'inizio del procedimento.  

Applicazione delle rette per Nidi 
d'Infanzia

Delibera del C.d.A. 
dell'Istituzione Scuole e 
Nidi D'infanzia  di 
approvazione criteri.

SERVIZI ALLA 
PERSONA

UFFICIO RETTE- Via Guido da Castello 12- Tel 0522 456268- mail : istituzionescuolenidi@comune.re.itvedi ufficio 
Responsabile del 
procedimento

provvedimento 
espresso

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 gg. 
Ricorso al Presidente 
della Repubblica entro 
120 gg.

Direttore Area Servizi 
Alla Persona 
Arch.Giordano 
Gasparini. Tel:  0522 
456079

Applicazione delle rette per Scuole 
d'Infanzia

Delibera del C.d.A. 
dell'Istituzione Scuole e 
Nidi D'infanzia  di 
approvazione criteri.

SERVIZI ALLA 
PERSONA

UFFICIO RETTE- Via Guido da Castello 12- Tel 0522 456268- mail : istituzionescuolenidi@comune.re.itvedi ufficio 
Responsabile del 
procedimento

provvedimento 
espresso

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 gg. 
Ricorso al Presidente 
della Repubblica entro 
120 gg.

Direttore Area Servizi 
Alla Persona 
Arch.Giordano 
Gasparini. Tel:  0522 
456079

Rideterminazione rette in corso 
d'anno

Delibera del C.d.A. 
dell'Istituzione Scuole e 
Nidi D'infanzia  di 
approvazione criteri.

SERVIZI ALLA 
PERSONA

UFFICIO RETTE- Via Guido da Castello 12- Tel 0522 456268- mail : istituzionescuolenidi@comune.re.itvedi ufficio 
Responsabile del 
procedimento

provvedimento 
espresso

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 gg. 
Ricorso al Presidente 
della Repubblica entro 
120 gg.

Direttore Area Servizi 
Alla Persona 
Arch.Giordano 
Gasparini. Tel:  0522 
456079

Delibera del C.d.A. 
dell'Istituzione Scuole e 
Nidi D'infanzia  di 
approvazione criteri.

SERVIZI ALLA 
PERSONA

UFFICIO ISCRIZIONI- Via Guido da Castello 12- Tel 0522 456401- mail : istituzionescuolenidi@comune.re.itvedi ufficio 
Responsabile del 
procedimento

provvedimento 
espresso

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 gg. 
Ricorso al Presidente 
della Repubblica entro 
120 gg.

Direttore Area Servizi 
Alla Persona 
Arch.Giordano 
Gasparini. Tel:  0522 
456079

SERVIZI ALLA 
PERSONA

UFFICIO ISCRIZIONI- Via Guido da Castello 12- Tel 0522 456401- mail : istituzionescuolenidi@comune.re.itvedi ufficio 
Responsabile del 
procedimento

10 gg raccolta 
domande/30 g 
per la 
graduatoria

provvedimento 
espresso

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 gg. 
Ricorso al Presidente 
della Repubblica entro 
120 gg.

Direttore Area Servizi 
Alla Persona 
Arch.Giordano 
Gasparini. Tel:  0522 
456079

Autorizzazione al Funzionamento di 
Servizi Educativi gestiti da Privati

L.R. Emilia Romagna 
19/2016. Delibera G.R. 
1564 del 16/10/17. 
Delibera G.C. 198/2015

SERVIZI ALLA 
PERSONA

UFFICIO ORGANIZZAZIONE-Via Guido da Castello 12- Tel 0522 456270.  mai: sara.marastoni@comune.re.itvedi ufficio 
Responsabile del 
procedimento

provvedimento 
espresso

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 gg. 
Ricorso al Presidente 
della Repubblica entro 
120 gg.

Direttore Area Servizi 
Alla Persona 
Arch.Giordano 
Gasparini. Tel:  0522 
456079
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